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QUYET DINH
Vé viéc ban hanh Quy ché t6 chire va hoat djng
Trudmg THPT Thach That

HIEU TRUONG TRUONG THPT THACH THAT

Céin cir Van ban hop nhat sé 72/VBHN-VPQH ngay 25 thdang 3 nam 2026
ciia Véin phong Quéc hoi vé Ludt Gido duc;

Can cit Thong tw s6 15/2026/TT-BGDPT ngay 24/3/2026 cua Bo truong
Bé Gido duc va Pao tao ban hanh Piéu 1é Truong Tiéu hoc, trung hoc co so,
triong trung hoc phé thong va triuong phé thong cé nhiéu cdp hoc;

Can cir Quyét dinh s6 46/2026/0P- UBND ngay 17/4/2026 ciia UBND
thanh pho Ha Ngi vé viée ban hanh Quy dinh vé quan Iy té chire bo mdy,sé lrong
nguoi lam viée, vi tri viéc lam, vién chirc, nguoi lao dong trong don vi sw nghiép
cong Idp thude tham quyén quan Iy cia Uy ban nhén déan thanh pho Ha Noi;

Can cit Nghi quyét Hoi nghi can b - vién chirc nam hoc 2026 - 2027
ngay 29/9/2026 vé viéc thong qua “Quy ché t6 chirc va hoat déng cua truong
THPT Thach That".

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché té chirc hoat dong
truong trung hoc phd thong Thach Thét.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky;

Piéu 3. Cac t6 chuyén mén, t6 Van phong va céc t6 chiic, doan thé thudc
truong THPT Thach Thét va can bd quan 1y, gido vién, nhan vién truong THPT
Thach that chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Nei nhan:
- S GD&DT (dé béo céo);
- BGH trudmg; (dé
- Cac to, bTN; thuc hién)
- Luu: VT.

Vil Direc Vuong




SO GIAO DUC VA DPAO TAO HA NOI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT THACH THAT Dijc lip - Tu do - Hanh phiic

QUY CHE TO CHUC VA HOAT PONG
CUA TRUONG THPT THACH THAT
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 368/QD-THPTTT ngay 04 /10/2026
ciia Hiéu trieong truong THPT Thach That)

Chuong 1
NHUNG QUY DPINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va dbi tuong dp dung

I. Quy ché td chirc hoat dong truong Trung hoc phd thong Thach Thét
quy dinh v¢ t6 chirc va quan 1y nha truong; chuong trinh va cac hoat dong gido
duc; gido vién; nhin vién hoc sinh; tai san cua truong; quan hé gitra nha truong,
gia dinh va xa hoi.

2. Quy ché nay ap dung cho t6 chirc hoat dong truong Trung hoc phd thong
Thach That; dicu chinh doi véi cac to chire va ca nhan c6 lién quan thudc truong.

3. Cac t6 chire va ca nhén co lién quan thudc truong phai thyc hién cac
quy dinh khéc theo quy dinh phép luat hién hanh.

Diéu 2. Vi tri phap Iy cia truong Trung hoc pho thong Thach That

Truong trung hoc pho thong Thach Thit 1a co so gido dyc phd thong cong
lap thuoe h¢ thong cac truong THPT cua thanh pho Ha Ni, ndm trong hé thong
giao dyc quoc dan. Truong co tu cach phap nhan, co tai khoan va con dau riéng.

Diéu 3. Nhiém vu va quyén han cia Truong

Truong THPT Thach Thét thyuc hién nhiém vu va quyén han sau day:

1. Xay dung chién lugc, ké hoach phat trién nha truong gz"m vai diéu kién
kinh té - xa hoi cua dja phuong; xac dinh tam nhin, s& ménh, cac gia tri cot 16i
v¢ gido duc, vin hoa, lich sir va truyén thong cua nha truong.

2. Xay dyng va t6 chic thyc hién ké hoach g1do duc cua nha truong theo
chuong trinh gido duc pho thong do B truong B Gido duc va Dao tao ban
hanh. Phoi hgp voi gia dinh hoc sinh, to chirc va ca nhan trong to chirc cac hoat
dong giao duc.

3. Tuyén sinh va tiép nhan hoc sinh, quan 1y hoc sinh theo quy dinh cua
B0 Giao duc va Pao tao.

4. Thyc hién ké hoach phé cép giao duc trong pham vi dugc phéan cong.

5. TG chure cho giao vién, nhan vién, hoc sinh tham gia cac hoat dong xa hdi.
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0. Quan ly gido vién, nhén vién theo quy dinh ctia phép luat.

7. Huy dong, quan 1y, sir dung céc ngudn luc cho hoat dong gido duc theo
quy dinh cua phap luit.

8. Quan 1y, sir dung va bao quin co s& vit chat, trang thiét bi theo quy
dinh cua phap luat.

9. Thyue hién cic hoat dong vé bao dam chit lwong gido dyc, danh gia va
kiém dinh chat lugng gido dyc theo quy dinh cua B Gido duc va Dao tao.

10. Thye hién céng khai vé cam két chit lwong gido duc, cac diéu kién
bao dam chit lwong gido duc va thu, chi tai chinh theo quy dinh cua phap luit.

I'1. Thyc hi¢n dan chu, trach nhi¢m gidi trinh cta co s gido duc trong
quan Iy cac hoat dong gido duc; bao dam vige tham gia ctia hoc sinh, gia dinh va
xa hoi trong quin ly cdc hoat dong gido duc theo quy dinh cuia phap luit.

12. Thye hién cac nhiém vu va quyén khac theo quy dinh cta phap lujt.

Chuwong 11
TO CHUC VA QUAN LY NHA TRUONG

Di¢u 4. Lép, té hoc sinh

I. Quy mé tong sb 16p cua truong: 47 lop.

2. Lop hoc

a) Hoc sinh duge t6 chire theo 16p hoc. Mdi 16p hoc ¢6 16p trudng va cac
16p pho do hoc sinh g cir ]]0dC gido vién chu nhiém glm thi¢u, dugce hoc sinh
trong 1ép bau chon vio dau mdi nam hoc hodic sau mdi hoc ky. Mdi 16p hoc

duoc chia thanh nhiéu t hoc sinh; mdi t& hoc sinh ¢o to truong va t6 pho do hoce

sinh rng ctr hoac gido vién chu nhlem gidi thiéu, duge hoc sinh trong t6 biu
chon vio dau mdi nam hoc hodc sau mdi hoc ky.

b) Hoat dong cua 16p hoc bao dam tinh dan chu, ty quan, hop tac. Mdi
hoc sinh dugc chi dong thao ludn, tham gia xay dung ké hoach hoat dong cua to
va cuia 16p hoc véi sy hd tro cia gido vién.

¢) Trung binh mdi 1ép ¢6 khong qua 45 hoc sinh;

Diéu 5. TH chuy¢én mon

I. Thanh 1ap 05 t6 chuyén mén, gom:

- T6 Toan - Tin: Gom céc gido vién giang day b mon Toén, Tin hoc.

- T6 Vatli - Cong ngh¢ - Mi thuit: Gom cic giz’m vién giang day bo mon
Vit li, Cong ngh¢ (KTCN), Mi thudt va nhan vién thiét bi Vat li - Cong nghé.

- Té Ngir viin - Ngoai ngir: Gom cac gido vién giang day by mon Ngir
viin, Tiéng anh va nhan vién thu vign.,




- T6 X4 hdi - GDTC - QPAN : Gom céc gido vién gidng day b mon Thé
duc, Gido duc quoc phong, Lich su, Dia li, Gido duc kinh t¢ & phap luit.

- To Héa - Sinh - Cong nghé (KTNN): Gom céc gido vién giang day bd
mon Hoa hoce, Sinh hoc , Cong ngh¢ (KTNN), Nhin vién thiét bi Héa- Sinh -
Cong ngh¢ (KTNN)

2. Can bg quan ly, gido vién, vién chirc lam cong tac thu vién, thiét bi
gido duc, can bg lam cong tac tu van cho hoc sinh cua nha trudng duge to chire
thanh cac t6 chuyén mon. To chuyén mén co t6 trudng, néu ¢6 tir 07 thanh vién
tr¢ Ién thi ¢6 t6 pho. To trudng, to phoé to chuyén mén do hi¢u truéng bo nhiém,
chiu sy quan 1y, chi dao cua hi¢u truong.

3. T6 chuyén mon c6 nhiing nhiém vu sau:

a) Chu dong xay dyung ké hoach day hoc va giao duc theo chuong trinh
mén hoc, hoat dong gido duc thugc chuyén mén phu triach theo tuan, thang, hoc
ky, ndm hoc; phoi hgp véi cac to chuyén mon khac xay dung ké hoach gido duc
ctua nha truong.

b) D¢ xuat lya chon sach gido khoa, xuat ban pham tham khao dé sir dung
trong nha truong theo quy dinh cua B truéng B Gido duc va Dao tao.

¢) Thyuc hién ké hoach gido duc cia to chuyén moén theo ké hoach gido
dyc cua nha truong da duge hdi dong truong phé duyét.

d) Tham gia danh gia, xép loai gido vién theo chuan nghé nghiép gio vién
co 8O giao duc pho thong theo quy dinh cua B) trudng Bo Gido duc va Pao tao.

d) Tham gia boi dudng chuyén mon, nghiép vu theo ké hoach cua to
chuyén moén va cua nha trudng.

e) Thyc hi¢n cac nhiém vy khac do hi¢u truong phan cong.

4. T chuyén mon t6 chirc sinh hoat chuyén mén it nhat 01 lan trong 02
tudn va co th¢ hop dot xuat theo yéu cau cong viée hodc khi hiéu truong yéu cau.
T6 chuyén moén hoat dong theo nguyén tic dan chu, ton trong, chia s¢, hoc tap,
giup do lan nhau gitra céc thanh vién dé phat trién ning luc chuyén mon.
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Di¢u 6. To Vin phong

I. Truong c6 mot to Vin phong, gom nhan vién thye hién cong tac vin
thu, k¢ toan, thu quy, y t¢ truong hoc, bao vé va cac cong tac khac. T vin
phong ¢o 16 trudng, to pho.

2. Nhiém vu cua to van phong:

a) Cin ctt ke hoach gido duc cta nha trudng, xay dung, giai trinh va quyét
dinh k¢ hoach hoat dong cua t6 van phong theo tun, thang, hoc ky, nim hoc.

b) Gilp hi¢u truong thuc hién cong tic van thu, nhiém vu quan ly tai
chinh, tai san, thong ké va bao v¢ trong nha truong theo quy dinh.
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¢) Tham gia boi dudng chuyén mén, nghi¢p vu theo ké hoach cua td vin
phong va cua nha truong.

d) Tham gia danh gia, xép loai vién chire, nguoi lao dong.

d) Quan 1y, luu trit ho so cua truong.

e) Thye hi¢n cac nhi¢ém vu khac khi hiéu trudng phan cong.

3. T vin phong sinh hoat it nhét 01 lan trong 01 thang va c6 thé hop dot
xuat theo yéu cau cong viée hodic khi hi¢u truong yéu ciau. To vin phong hoat
dong theo nguyen tic dan chu, tén trong, chia sé, hoc tap, giap dd 1an nhau giira
céc thanh vién dé phat trién ning luc chuyén mon, nghiép vu.

Diéu 7. Hi¢u truong va Phé Hi¢u triréng

[. Truong c6 Hi¢u truong va 02 Pho Hi¢u trudong. Nhiém ky cia Hiéu
trrong va Pho Hi¢u truong 1a 5 nam.

2. Hi¢u truong, Pho Hiéu trudng phai ¢d cac tiéu chuan sau:

a) Vé trinh d6 dao tao va thoi gian cong tac: phai dat trinh’ d6 chuan dugc
dao tao cua nha giao theo quy dinh cua Luat Giao dyc doi véi cap hoc, dat trinh

dd chuén dugce dio tao & cap hoc cao nhat dbi voi trudmng pho théng co nhiéu cép
hoc va da day hoc it nhit 05 nam & cap hoc do.

b) Hi¢u trudng, pho hi¢u trudng nha trudng phai dat tiéu chuan quy dinh tai
chuin hiéu trLrorng truomg trung hoc phd thong theo quy dinh chuan hiéu trudng
co s¢ gido dyc phod thong do Bo trrong Bo Gido duc va Dio tao ban hanh.

3. Quy trinh bd nhiém Hiéu truong, Pho Hi¢u truong nha truong:

Thyc hién theo huéng dan ciia UBND Thanh phd; S¢ Gido duc va Dao
tao Ha Noi va cac van ban quy dinh hién hanh.

Diéu 8. Nhi¢m vu va quyén han cia Hidu trweong, Phé Hiéu truwong

I. Nhiém vu va quyén han cua Hiéu truong

Hiéu truong 1a nguoi chiu trich nhi¢m to chirc, quan 1y, diéu hanh cic
hoat dong va chat lugng gido duc cia nha trudng.

- Xay dyng, t6 chirc bd may nha truong theo quy dinh tai Diéu 9 Diéu 1¢
Truorng, trung hoc co sO, trudng trung hoc pho thong va truong phd thong ¢o
nhiéu cip hoc van hanh kém theo Théng tr s6 15/2026/TT-BGDDT ngay

24/3/2026 cua B§ truong B Gido duc va Pao tao (Piéu 18 nha truong); bo
nhié¢m t6 truong, t6 pho;

- T6 chirc xay dung chién luge, tim nhin, myc tiéu, quy hoach phat trién
nha truong; quy ché td chirc va hoat dong cua nha truong; ké hoach gido duc hing
ndm ctia nha truong dé trinh hoi dong trudng phé duyét va to chirc thyc hién;

- Béo céo, danh gid két qua thyuce hién ké hoach ¢ giao dyc ciia nha mr(mg,
va cac quyét dinh cua hoi dong truong trude hoi dong trrong va cac cap co



tham quyén;

- Thyc hién tuyén dung, quan ly giao vién, nhan vién; ky hop dong lao
dong, tiép nhan, diéu dong gido vién, nhan vién; quan 1y chuyén mon; phan cong
cong tac, kiém tra, danh gia x¢p loai giao vién, nhan vién; thyc hién cong tac
khen thuong, ky ludt do1 voi gido vién, nhan vién theo quy dinh cua phap luat;

- Quan 1y hoc sinh va cac hoat dong cua hoc sinh do nha truong t6 chir;
x¢t duyét két qua danh gid, x&p loai hoc sinh, ky xac nhidn hoc ba, cap giay
ching nhén hoan thanh chuong trinh gido dyc pho théng cho hoc sinh trung hoc
pho thong va quyéet dinh khen thuong, ky luét hoc sinh;

- Quan ly tai chinh va tai san cta nha truong;

- Thyc hién cac che d§ chinh sach cia Nha nudce doi véi gido vién, nhan
vién, hoc sinh; thue hién quy ché dan chu, trach nhiém giai trinh ctia ngudi ding
dau co so gido duc trong to chirc hoat dong cuia nha truong; thyc hién cong tac
xa hoi hoa giao duc cua nha truong;

- Chi dao thyc hién cac phong trao thi dua, cac cudc van dong; thyc hién
cong khai do1 vdi nha trudong va xa hoi theo quy dinh cua phap luat;

- Tham gia sinh hoat cung t6 chuyén mon; tu hoc, tu boi dudng dé ning
cao ning lyc chuyén mon nghiép vu, niang lyc quan ly; duge huong ché do phu
cap uu dai doi voi nha gido va cic chinh sach uu dai theo quy dinh; tham gia day
hoc theo quy dinh vé dinh muc gio day doi voi hi¢u trudng;

- Dugce dao tao nang cao trinh dg, boi dudng chuyén mén, nghiép vu va
huong cac che do, chinh sach theo quy dinh cua phap lugt.

2. Nhi¢m vu va quyén han cua Phé Hi¢u truong

a) Chju trach nhiém quan 1y, diéu hanh céng viée do hiéu truong phan
cong; diéu hanh hoat dong ciia nha truomg khi dugce hiéu trudng Gy quyén.

b) Nhi¢m vy va quyén ctia phé hiéu truong

- Diéu hanh cong viée duge hiéu truong phan cong phu trach hoic uy quyén;

- Tham gia sinh hoat cting t6 chuyén mon; ty hoc, tu boi dudng dé nang
cao nang lyc chuyén mon nghié¢p vy, ning lyc quan 1y; duge huong ché do phu
cap wu dai d6i voi nha gido va cac chinh sach wu dai theo quy dinh; tham gia day
hoc theo quy dinh vé dinh mic gio day ddi vai phé hiéu truong;

- Puge dao tao ning cao trinh d, boi dudng chuyén mén, nghiép vu va
huong cic ché dg, chinh sach theo quy dinh cua phap lut.

¢) Cac ndi dung quan ly cua Pho Hi¢u truong.

Can cr vao cac van ban chi dao cua cfxp trén va ké hoach, chi tiéu cta nha
truong dé lap ké hoach va t6 chirc thuc hién céic cong vi¢ce chinh nhu sau:

" r " A ~ r . R A 1A h
cl. Cong tac chuyén mon, cong tac kiém tra ndi by truong hoc
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- Xay dung ké hoach chuyén mén va chi dao cac td chuyén mon, gido
vién thuc hién ndi dung chuong trinh, ké hoach day hoc theo qui dinh cua B§
GDDT, S& GDDT Ha Noi; chi dao viéc bd tri TKB cac hoat dong giang day
trong nha truong;

- Thong bao s6 dau diém quy dinh cho tirng mén hoc, khéi hoc; xdy dung
ké hoach kiém tra, lich vao diém trong S6 theo ddi va danh gia hoc sinh ,
diém ca nhan, phdl‘l mém QLNT:

- Chi dao gido vién, nhan vién thuc hién nghiém ke hoach vao diém, nhip
thong tin hoc sinh, nhip cac két qua danh gia xép loai hoc sinh hang ky, hang nim
trong SO theo doi va danh gia hoc sinh , hoc ba, phan mém quan 1y nha truong;

- Quan ly va chi dao hoat dong ngoai khoa chuyén moén, sinh hoat chuyén
dé; cong tac doi moi sinh hoat chuyén mon, cong tac doi méi trong giang day;
cong tac thi gido vién gidi cdc cap; cong tac thi hoc sinh gioi cac bd mon vin
hoa, khoa hoc ki thudt, Olympic Tiéng Anh...;

- Xay dyng ké hoach va td chure trién khai cong tac day phu dao cho céac hoc
sinh yéu trong nha trudng; cong tac gido vién phu dao, ho trg cho hoc sinh yéu;

- Trién khai va hoan thién ho so cho doi tugng hoc sinh hoa nhép, hoc
sinh khuy¢t tit duge mien mon thé duc va ndi dung thyc hanh ctia mén gido duc
quoc phong vao dau nim hoc;

- Xay dung ké hoach dao tao, boi dudng gido vién trong nha trudng; quan
ly viéc gido vién tham gia hoc tdp boi dudng chuyén mén, nghiép vu theo quy
dinh cua S6 GDDT Ha Noi;

- Pho ban ho so thi THPT Quodc gia cua nha truong: Chiu trach nhiém
quan ly dir liéu va ho so dy thi THPT Qudc gia; chi dao gido vién b mon, gido
vién chu nhi¢m khoi 12 hoan thién céac loai ho so dy thi THPT Quoc gia theo
dung thot gian quy dinh; quan ly khai thac phan mém thi THPT Quéc gia; quan
Iy viée cap phat cac loai ho so, gidy to cua hoc sinh lién quan dén cong tac thi
THPT Quoc gia va tuyén sinh dai hoc, cao dang;

- Pho ban kiém tra ndi by truong hoc: Chiu trach nhiém xay dung ké
hoach kiém tra ndi b truong hoc va to churce trién khai cong tac kiém tra ndi bod
trong truong hoc theo dung ké hoach;

- Pho ban tuyén sinh vao I6p 10 THPT cia nha truong: Chiu trach nhiém
di€u hanh cac hoat dong cua ban tuyén sinh theo ding hudng dan cua SG gido
duc va dao tao Ha N§i; quan 1y khai thac phan mém tuyén sinh vao 16p 10;

- Tham muu cho Hi¢u truong vé bién ché, xép 16p cho hoc sinh; cong tac
chuyén trudong, chuyén lop vao dau nam hoc va dau hoc ky II;

- Tham muu cho Hi¢u truong vé viéc phan cong giang day va danh gia,
x¢p loai gido vién va nhan vién;



- Trién khai ding ky mua sim céc loai viin phong pham, céc loai hd so s6
sach cua nha truong cho cong tac quan ly, giang day cua gido vién, ho so cua
hoc sinh va céc 16p hoc theo quy dinh;

- Kiém tra, d6n déc cic To trudng chuyén moén ky duyét S6 bio giang
hang tuan;

- Duyét va ky cac ké hoach day hoc cua céc td, nhom chuyén mon;

- Duyét va ky So theo doi va danh gia hoc sinh khéi 12, hoc ba khéi 12;

- Duyé¢t va ky ban sao in, ban xac nhan bang diém, két qua hoc tap; sao in
hoc ba cua hoc sinh;

- Phu trach va du gid cua gido vién to: Toan - Tin; Hoa - Sinh- Cong
ngh¢; Vit li - Cong ngh¢; Mon Mi Thuat lop;

- Duy¢t thura gi¢ giang day. Can doi va duyét dé nghi chi kinh phi cho céc
hoat dong chuyén moén cua cac td chuyén mén;

- Phoi hop chi dao hoat dong chuyén moén cua thu vién, ciac phong thi
nghi¢m, phong vi tinh va cac phong hoc by mon. Chi dao viéc bao quan va sur
dung hoc ba, ho so hoc sinh;

- Ti¢p nhan va chi dao thuc hi¢n cac van ban cta cap trén lién quan dén
phan vi¢c dugce giao dong thoi thuc hién bao cao cap trén theo cic viin ban ban
trén (gui Hic¢u truong 01 ban trude khi gui bao cao di).

c2. Cong tac cai cach hanh chinh va quan ly day thém, hoc thém

- Xay dung ké hoach va to chic trién khai cong khai cac thu tuc hanh
chinh, thuc hi¢n cai cach hanh chinh trong nha truong. To chirc cong khai cac
thu tuc hanh chinh tai nha truong, trén Website cua nha trudng;

- Quan ly vi¢e cap phat cac van bang, chimg chi; sao in, xdc nhan bang
diém, hoc ba; cac giay to lién quan cua hoc sinh;

- Quan ly vi¢e day thém, hoc thém cua gido vién va hoc sinh trong va ngoai
nha truong theo cac quy dinh cta nganh. Trién khai cho gido vién hoan thi¢n ho
so dang ky day thém theo quy dinh; ky cam két thye hién nghiém cac quy dinh vé
day thém, hoc thém cua B6 GDDT, Thanh pho va cua S6 GDDT Ha Noi.

A r - i ~ r r UA - -A h
¢3. Cong tac thi dua khen thuéng, cong tic sang kién kinh nghiém va
1 ) ~ b}
do dung hoe tip tu lam

- Quan ly cong tac danh gia va x¢&p loai vién chire, cong tac thi dua khen
thuong va ky luét vién chie, cong tac nghién ciru khoa hoc, cong tac sang kién
kinh nghi¢m va lam do dung day hoc;

- To chire cho can b, gido vién, nhan vién ding ky cac hinh thic thi dua
khen thuong; dang ky dé tai nghién ctru khoa hoc; dang ky viét sang kién kinh




nghi¢ém va lam do dung day hoc. To chire danh gia, xép loai va pho bién céc
sang kién kinh nghi¢m, do dung day hoc tu lam cua gido vién, nhén vién;

- Quan tri va khai thac cac pham mém thi dua khen thuéng, phin mém
sang kién kinh nghiém.

c4. Cong tac gido duc dao dirc hgc sinh, cong tic chii nhi¢m; cic hoat
dong tap thé va hoat dong ngoai gio 1¢én 16p

- Quan 1y gido duc hoc sinh thye hién ndi quy truong, 16p; dam bao nén
nep ky curong cua hoc sinh trong nha truong. Phdi hop véi BCH Poan truong, dé
nim tinh hinh nén nép cua hoc sinh va chi dao gido vién chi nhiém chan chinh
kip thoi. Phéi hop voi GVCN I6p xtr 1y kip thoi nhimg hoc sinh vi pham ky ludt;

- Pho ban cong téc trit tur, an ninh truong hoc. Quan 1y, gido duc hoc sinh
thyc hién an toan giao théng, phong chong té nan xi hoi...

- Chi dao cac doan thé, céc to chuyén mon xdy dung va to chire thure hién
cac hoat dong ngoai gio 1én 16p nhu: Vin nghé, thé thao, hoat dong xa hoi, tir
thi¢n, gido dyuc phép luat, phong chong té nan xa hoi..

- Pho ban tuyén truyén gidao duc phap [uat cua nha truong: Chiu trach

nhi¢m trién khai céc hoat dong tuyén truyén, gido duc phap luat cho hoc sinh
trong nha truong;

- Phuy trach cdc hoat dong duy tri dy an “Trudng hoc an toan, than thién va
binh dang”, cong tic tu van hoc duong, cong tac phoi hop voi Ban dai dién cha
me hoc sinh vdi nha truong;

- T pho to chi nhi¢m: Phy trach, chi dao GVCN g gido dyc hoc sinh thyc

hién nén nép, ky luit, ky cuong, trit ty, an ninh truong hoc, bao quan tai san,
gitr v¢ sinh truong 16p;

- Phy tréch céng tac phdi hop voi Ban dai dién CMHS nha trudng trong
cic hoat dong gido duc ctia nha trudng; hd tro cong tic to chire va hoat dong cua
Ban dai di¢n CMHS nha truong;

- Phuy trach cong tac Hoi Chir thap do; thay mit Dang ty, Ban giam hiéu
chi dao cong tac Poan thanh nién;

- Tiép nhan va thuc ]nen cic vin ban lién quan dén cong viéc duge giao

dong thoi thuc hién béo cdo cip trén theo cic van ban trén (gui Higu truong 01
ban trudce khi bao cao di);

- Duyét va ky s6 theo ddi va danh g gia hoc sinh khéi 11, hoc ba khéi 11, sd
dau bai cua cac 16p;

- Duyét va ky s6 chu nhiém, ké hoach va gido an hoat dong ngoai gicr 1én 16p;

- Phu trach va dy gio cua gido vién t0: Vian - Ngoai Ngir; to Xa hoi - Thé
duc- Quoc phong.




¢3. Cong tic cong nghé thong tin

- Xay dung ké hoach khai thac va tng dung CNTT trong quan tri, diéu
hanh va giang day; phan mém quan ly gido duc dién tir cua nha truong; quan ly
vi¢e khai thac va sur dung so6 lién lac dién tir; quan ly Website ctia nha trudng;

- Phén cong va giao trich nhiém rd rang, xay dung quy dinh quyén khai thic
va quan tri h¢ thong thong tin nha truong bang van ban doi voi timg ca nhén trong
nha truong (trang Web, phan mém QLNT, hom thu dién tir cho mdi ca nhan);

- Pho ban truyén thong cua nha trudng: Chi dao va to chire ding, gui céac
tin bai tuyén truyén vé cac hoat dong giao duc cta nha truong trén website cia
truong hodc cua nganh giao duc;

- Chi dao céc hoat dong Gmg dung cong nghé thong tin trong giang day,
thict ké cac bai giang dién tir E-learning; tham gia chi dao, to chirc cac cude thi
v¢ cong ngh¢ thong tin ctia can b, gido vién, nhan vién nha trudng;

- Thuong xuyén cdp nhit cac hudng dan cua So GDPT Ha Noi vé viée
ap dung CNTT va phd bien, trién khai kip thoi theo hudng dan cua cap trén.

¢6. Cong tac day nghé va gido duc hudng nghiép

Phy trach cong tac thi nghé phd thong theo lich quy dinh cua So6 GDDT
Ha Noi;

- Xay dung ké hoach gido duc huong nghiép; hoat dong trai nghi¢m cua Ex
nha truong va to chire trién khai cong tac gidao duc hudng nghi¢p trong nha
truong theo ding ké hoach va hudng dan cuia nganh;

- T6 chire cho hoc sinh tham gia cic hoat dong tu van hudng nghi¢p, tu
van tuy¢n sinh dai hoc, cao dang. -

¢7. Cong tic quén ly co so vt chit, thiét bi va cong tic thw vién

- Quan ly co s¢ vat chat: Quan 1y toan by h¢ thong co so vit chit, trang thiét
bi phuc vu cac hoat dong cia nha truong theo dung quy dinh vé quan 1y tai san hién
hanh. Thuong xuyén kiém tra tinh hinh co s¢ vt chat, phat hién hu hong hodc mat,
bao cdo va dé xuat kip thoi voi Hi¢u truong ve tu stra co so vt chat;

- T6 pho t6 chu nhiém: Chi dao va kiém tra GVCN xdy dung va thyc hién
viée bao quan CSVC cua cac 16p;

- Thye hién viée xay dung, tu stra, mua sim co o vt chit theo quy dinh;

- Chi dao hoat dong chuyén mon cua thu vién, cac phong thi nghiém,
phong may vi tinh va cac phong hoc by mon. Chi dao viée bao quan va str
dung vin phong pham va cac ho so sO sach cua cic phong thu vién, thi
nghi¢m va cac phong hoc bd mon;
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- T6 chirc tir klcm tra, danh gia xcp loai thu vién hang nam hoan thi¢n
cic ho so quan Iy vé cong tac thu vién dé cap trén kiém tra va xép loai cong tac
thu vién hang nam;

- B¢ nghi v6i Hi¢u truong vé mua sam, tu stra cac thiét bi, sach cho phong
thu vién, thi nghiém va cac phong hoc boé mén;

- Tiép nhan va chi dao thyc hién cac vin ban clia cap trén lién quan dén
phan viée duogc giao dong thoi thue hién bao cio cip trén theo cdc vin ban ban
trén (guri Hi¢u trudng 01 ban trude khi giri bio cao di);

- Phu trich, chi dao cac hoat dong ctia to vin phong, phan cong nhiém vu
va lich tryre cua to vin ph(‘)ng;

- Duyet va ky cac s0 dur gid ctia glao vién, s6 theo doi va sur dung thiét b
day hoc, cic s sich vé cong tac y té, s6 theo ddi sitc khoe ciia hoc sinh;

- Duyét, ky S6 theo ddi va dénh gia hoc sinh khdi 10, hoc ba khdi 10;

¢8. Céng tic y té, bio hiém, lao dong va v¢ sinh moi truong

- Chi dao va quan 1y cong tac bao hiém y t&, bao hiém tu nguyén cua hoc
sinh theo dgmg cac huéng dan cua céc co quan bao hiégn va cua Sf{ GDQT Ha
Noi. Bon doc, dong vién hoc sinh nha truong tham gia day di bao hiém y té;

- Chi dao t6 chirc viée kham strc khoe ban dau cho hoc sinh; tuyén truyén
cong tac phong chdng dich, bénh; tuyén truyén vé an toan thuc pham;

- Chi dao Doan thanh nién, GVCN va nhan vién vé cong tac lao dong, vé
sinh, moi trudng, xdy dyng canh quan, mdi trudng xanh - sach - dep - an toan;

9. Cong tac an ninh trat tw, phong chéng tai nan thwong tich, cong
tdc phong chay chira chay, cong tic phong chéng bio lut

- Phu trach cong tac trat ty, an ninh trudng hoc; Truc tiép chi dao nhan
vmn bao v¢ bdo v¢ tai san, trat tu an ninh trong trudmg; Phdi hop véi chinh

quyen dia phuo’ng, trong vigc gilr gin trt tu, an ninh, trong va ngoai nha truong
(céc vén dé lién quan dén cén bo, giao vién, hoc sinh, tai san cua nha truong);

- Chu dong thanh 1ap ban PCCC, PCBL ra quyét dinh trinh Hiéu truong
phé duyet Chu dong phdi hop véi Cong an huyen Cong an xa Kim Quan, chinh
quyén dia phuong trong viéc PCCC, phong chong TNTT, phong chong i lut.

Ngoai cac ndi dung quan ly chinh cta Pho hiéu trudng nhu trén, con thue
hién céc cong vige khi Hiéu truong uy quyén, hodic cong viée khac khi Hiéu
truong giao.

. A A A b

Dicu 9. Hji dong truong

I. HO1 dong trudng 14 6 chirc quan tri nha truong, thye hién quyén dai
dién s& hiru cua nha trudng va cac bén co loi ich lién quan, chiu trach nhiém
quyét dinh vé phuong huéng hoat dong cua nha trudng, huy dong va giam sat




1]

vi¢e str dung cdc nguon lyc danh cho nha truong, gan nha truong véi cong dong
va xa héi, bao dam thyc hién muc tiéu gido duc.

2. Thanh phén cua hgi dong truong gom: bi thu cap uy; hiéu truéng; chu
tich Cong doan; bi thu Poan Thanh nién Cong san Ho Chi Minh; dai dién t6
chuyén mon, t6 van phong; dai dién chinh quyén dia phuong, Ban dai dién cha
me¢ hoc sinh va dai dién hoc sinh.

Hoi don&, truong co chu tich, thu ky va cdc thanh vién, s6 lugng thanh

vién ctia hoi dong truanb la s6 l¢, it nhat 1a 07 ngudi, nhidu nhat 1a 15 nguol.
Nhi¢m ky ctia hoi dong truong 13 05 nam.

3. Nhiém vu va quyén han caa Hoi dong truong

Quyét dinh vé chién lugc, thm nhin, ké hoach, muyc tiéu phat trién nha
trudng, cac dy an trong timg g,nal doan va timg nam hoc; quyét dinh vé quy che
hoic sira doi, bd sung quy ché to chire va hoat dong ctia nha truong dé trinh cip
¢6 thim quyén phé duyét; quyet dinh vé chu truong sir dung tai chinh, tai san
cua nha truong; phé duyét ké hoach gido duc ctia nha tr ucmg,, giam sat hoat dong
tuyén sinh va viée 6 chirc thuc hién cac hoat dong theo ké hoach gido duc cua
nha truong; giam sat vige thyc hién cac quyét dinh cua hoi dong trudng va viée
thuc hién quy ché dan chu trong cac hoat dong cua nha trudng; giam sat viée
huy dong, quan 1y va sir dung cac ngudn luc cua nha truong theo quy dinh cia
phap luat.

4. Hoat dong ctiia Hgi dong trudong

Hoi dong truon‘g, hgp thuong ky it nhit 03 lan trong mot nam. Trong
truong hop cin thiét, khi hi¢u tr Lr(rnb hodc it nhat mot phan ba s6 thanh vién hoi
dong truong dé n‘g,hl chu tich hQi dong, trudng cd quyén triéu tip phién hop bt
thuorng dé giai quyét nhimg van dé phat sinh trong qua trinh thyc hi¢n nhiém vy
va quyén ctia nha tr chmg Hoi dong truong co thé hop bang hinh thire xin y kién
bing vin ban. Hoi donb truong dugce mol dai di¢n cac thanh phan khac tham dy
cudc hop cua hoi dong trudong khi cin thiét. Phién hop hoi dong truong duoc
cong nhén la hop 1¢ khi ¢6 mit tir ba phan tu s6 thanh vién cta hoi df)ng tro 1én
(trong d6 co chu tich hoi dong trudng). Quyét dinh cuia hoi ddng truong dugc
thong qua va ¢6 hi¢u lyc khi dugc it nhat hai phan ba sé thanh vién c6 mit nhat
tri. Quyét dinh cta hoi dong truong dugce cong b cong khai.

5. Thu tuc thanh 1ap Hoi dong trudng trung hoc cong lap

Cin ¢ co cau to chire, nhi¢m vu, quyén han va hoat dong cua Hoi déng
trrong, Hi¢u tmc"mg tong hop danh sich nhan su do tap thé gie’lo vién va cac to
chirc, doan thé nha truong gioi thiéu, nha truong 6 to trinh vé vige thanh lap
Hoi dong truong dé nghi S GDDT Ha Noi phé duyét;

Chu tich Hoi dong truong do cac thanh vién cua Hoi déng bau; thu ki do
Chu tich Hoi dong chi dinh.
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Nhlem ki ctia Hoi dong truong 1a 5 nam. Hing niam, néu c6 yéu ciu dot

xudt vé viéc thay d6i nhan su, Hiéu truéng 1am vin ban dé nghi S¢ Gido duc va
Dao tao ra quyét dinh bd sung, ki¢n toan Hoi dong truong.

Diéu 10. Céc hji dong khic trong nha truong
1. Hoi dong thi dua va khen thurong

Hoi dong thi dua khen thudng duoc thanh lap vao diu mdi nim hoc dé
g,lup hig¢u truong t6 chire cac phong trao thi dua, dé nghi danh sach khen thlrorng
dbi vGi can bo, gido vién, nhan vién, hoc sinh trong nha truong. Hoi dong thi
dua khen thuong do hiéu truorng, thanh lap va lam chu tich. Cac thanh vién cua
th dong thi dua khen thuong gdém: bi thu cép uy, phé hiéu truong, dai dién hoi
dong trl.rorng, chu tich Cong doan, bi thu Doan Thanh nién Céong san Ho Chi
Minh, t6 truong t6 chuyén mén, t6 truong td vin phong va cac gido vién chu
nhi¢m 16p.

2. Hoi dong ky ludt.

a) Hoi df)ng ky ludt hoc sinh dugc thanh lap dé xét hodic x6a ky ludt doi
voi hoe sinh theo timg vu viéc. Hoi démg ky luat hoc sinh do hiéu truong quyét
dinh thanh ldp va lam chu tich. Céc thanh vién cta hdi dong gom: phé hiéu
truong, bi thu Poan Thanh nién Cong san Ho Chi Minh, gido vién chii nhiém
I6p ¢6 hoc sinh vi pham, mot s6 gido vién co6 kinh nghiém giao duc va truong
ban dai di¢n cha m¢ hoc sinh cua truong.

b) Héi dong ky ludt can b, gido vién, nhan vién dugc thanh lap dé xét va
dé nghi xir 1y ky luat dbi véi can bo, gido vién, nhan vién theo timg vu viéc.
Viéc thanh lap, thanh phéan va hoat dong cua hoi dong ky ludt can bo, gido vién,
nhin vién dugc thyc hién theo quy dinh cia phap luat.

3. Hoi dong luong

- Hoi déllg lwong gom cac thanh phan: Hiéu trurong 1a Chu tich hoi dén;,
c4c thanh vién gom: cac Phé hiéu truong, Chu tich cong doan, T6 trudng td vin
phong, Ké todn.

- Hoi dong luong don vi t6 chirc hop dé xét duyét nang béac luong thuong
xuyén nang bac luong trude thoi han, nang phu cfap tham nién vurot khung, xét
phu cap thim nién nha gido lan dau va nané, phu cép tham nién nha gido hang

nim d6i voi cong chie, vién chirc va hop dong, ao dong trong don vi theo quy
dinh trén. Thong bdo cong khai két qua xét duyét trong dom vi. Hi¢u truong ban
hanh Quyét dinh dbi voi cac trudng hop thude thim quyén va c6 vin ban dé
nghl So GDDT Ha Noi xem xét giai quyét déi voi céc tru’omg, hop thuge tham
quyén quyét dinh ctia Chu tich UBND Thanh phd va Giam déc S¢ GDDPT Ha
Noi. Hang nam vao thoi diém trude 31/12, don vi gui bao cdao danh sach nhirng
ngu’on dugce nang bac luong thucmg xuyén, nang béc luong trude thoi han, phy
cap thim nién vuot khung, phu cap thiam nién nha gido.




4. Hoi dong tu van

Céc hoi dong tu van do hiéu truong thanh lap theo yéu cau cu thé cua
ting cong vi¢e. Nhiém vu, thanh phan va thoi gian hoat dong cta cac hoi dong
tu van do hi¢u truong quy dinh.

Diéu 11. T6 chirc Ping Cong sin Viét Nam.

- Pang by Pang Cong san Viét Nam trudng THPT Thach That té chirc va
hoat dong theo Dicu I¢ Pang Cong san Viét Nam, lanh dao nha trudong trong
khuon kho Hién phap va phap luat.

- Dang uy, Chi uy céc chi b va cic chi by hop thuong 1¢ mdi thang mot
lan, hop bat thuong khi can.

1. Vi tri, vai tro:

T6 chic co so dang trong truong hoc (Chi by, Dang bd) la nén tang cua
Dang, 1a hat nhan chinh tri ¢ co so.

2. Nhiém vuy:

a) Lanh dao thyc hién nhiém vu chinh tri.

- Lanh dao xdy dyng va thyc hi¢n c6 hi¢u qua cac chu truong, nhiém vu,
cong tac chuyén mén cua don vi theo dung duong 10i, chinh sach cia Dang va
phap ludt cua Nha nude, hoan thanh nghia vy cua don vi d6i vai Nha nudc, ning
cao doi song vat chat, tinh than cta can bg, dang vién quan chang.

- Lanh dao can bg, dang vién va qu?m chiing giam sat moi hoat dong cua
don vi theo ding duong 106i, chinh sach cua Pang, phap luat cia Nha nudc, dé
cao tinh than trach nhiém, phat huy tinh chu dong sang tao, khong ngimg cai tién
I¢ 161, phuong phap lam viée, nang cao hi¢u qua cong tac, hoan thanh tot nhiém
vu dugc giao.

- Lanh dao xay dyng va thyc hién Quy ché dan chi co so ¢ don vi, phat huy
quyén lam chu cua can b Dang vién va quan ching, diu tranh chong quan licu
tham nhiing, céc hi¢n tugng tiéu cuc trong tuyén sinh, trong vin hod thé thao..

b) Lanh dao cong tac tu tuong.

Thuong xuyén gido dyc, boi dudng chi nghia Mac - Lé nin, tu tudng, dao
dirc, phong cach Ho Chi Minh; pho bién duong 16i cua Dang, chinh sach Phap
lugt cua Nha nudce, cac chu truong va nhiém vy cua don vi cho can bg dang vién
va quan ching.

c¢) Lanh dao cong tac to chire, can bg.

- Cap uy lanh dao xay dung va thuc hi¢n chu truong vé kién toan to chic,
sap x&p b may va quy che hoat dong cua don vi.

- Cap uy lanh dao xdy dung quy hoach, k¢ hoach dao tao, boi dudng can
bd va nhin x¢t, danh gid, bo nhi¢m, micn nhiém, dicu dong, luan chuyén, khen
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thuong, ky luat doi véi can bo thude tham quyen quan 1y cua cap uy. Lanh dao
viée thue hién céc quyét dinh do.

- Cap uy dé xuat y kién dé cap trén xem xét, quyet dinh cac van dé vé to
chire ¢én b ctia don vi thudce tham quyén cap trén.

d) Lanh dao cac doan thé trong truong hoc.

Lanh dao cac doan thé trong don vi xdy dung to chirc virng manh, thuc
hién diing chirc ning, nhiém vu theo quy dinh va diéu 1& ctia mdi doan thé.

e) Xay dyng t6 chirc Dang.

- Dé ra chii trrong, nhiém vu va bién phap xdy dyng dang bg, chi bo trong
sach virng manh; nang cao ning luc lanh dao, strc chién diu cta td chirc dang va
do1 ngti dang vién.

- Gido duyc, rén luyén doi ngii dang vién néu cao vai tro tién phong, guong mau.

- Cép uy xdy dung ké hoach, bién phap quan ly dang vién phin cong
nhiém vu va tao diéu kién cho dang vién hoan thanh nhiém vy duoc giao. Lam
tot cong tac tao nguon va phat trién dang vién.

- Xay dung cap uy c6 du diéu kién pham chit, nang luce, hoat dong c6 hiéu
qua duge dang vién va quan ching tin nhiém.

g) Thu tyc xem xét két nap dang vién

Diéu 12. Poan thanh nién cdng sin Hb Chi Minh

a) Vi tri, vai tro

- T6 chirc doan trong truomg hoc ¢6 vi tri cye ky quan trong, 1a to chirc
dai dién cho loi ich nguyén vong caa hoc sinh, sinh vién, doan vién, thanh
nién; dam bao cho sy phat trién toan dién nha truomg va thong nhét céc t6 chire
trong truong hoc.

- T6 chirc doan trong truong hoc 6 vai tro 6 chire, dinh hudng, dan dit
hoat dong hoc tdp va rén luyén cia hoc sinh, sinh vién, doan vién, thanh nién
theo dinh hudng gido dyc cua nha truong va xa hoi.

b) Chirc nang

- T6 chirc Poan trong truomg hoc 1a t6 chire chinh trj - xa hé1, dudi su chi
dao clia to chirc doan cap trén, cua cp uy BPéng trong truong hoc cta t6 chire
doan do; xdy dung va trién khai ké hoach hoat dong nham thue hién cac muc
tiu gido duc cho hoc sinh, doan vién thanh nién trong nha trudng.

¢) Nhiém vu ctiia Doan TNCS HCM truomg THPT Thach That

- Nhi¢m vu ctia Ban Chép hanh, Ban Thuong vu Poan truong:

+ Lanh dao, chi dao cong tac xiy dyng Poan, Hji va Doan tham gia xiy
dung Dang trong nha trudong.
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+ To chire thue hién Nghi quyét Pai hoi doan truomg va Nghi quyét, chi
thi ciia cap uy Pang va Poan cp trén.

+ Dinh ky hang thang, hoc ky, nim hoc bao cdo vé tinh hinh hoat dong
ctia Poan véi cap uy Dang nha trudng, Doan cap trén va thong bao cho cic chi
doan tryc thudge.

+ Phdi hgp voi Ban Giam hi¢u, Hoi Lién hi¢p Thanh nién Vi¢t nam, Cong
doan va cic t6 chire khac dé giai quyét nhirng van dé c6 lién quan dén cong tac
Dodn va phong trao thanh nién truong hoc, dén quyén loi chinh dang, hop phap
cua doan vién, thanh nién, hoc sinh, sinh vién.

* Nhiém vu cu thé

Cin cir Nghi quyét, chi thi cta cap uy Pang, Doan cip trén va Nghi quyét
Dai hoi Doan truong dé chi dao va té chire thue hién tdt cac mat cong tac sau:

- Cong tac gido duc chinh tri tu tudng

- Phat dong Phong trao hanh dong cach mang - Phong trao thi dua, tinh
nguyén xay dung va bao vé T qudc.

+ Phong trao thi dua hoc tap, giang day, nghién ctru khoa hoc;

+ Phong trao thanh nién tinh nguyén;

+ Hoat dong van hoa;

+ Thuyc hién cudc van dong 1on cua Nganh;

+ Hoat dong dén on dap nghia, nhian dao, tir thi¢n va cac hoat dong khac.

- Cong tac xdy dung Doan, Hoi, tham gia xay dung Dang, chinh quyén.

+ Cong tac chi dao, thong tin, bao cdo.

+ Cong tac doan vién: Phat trién doan vién mai, truong thanh doan quan
ly doan vién, rén luyén doan vién, phan loai doan vién...

+ Cong tac can b Poan: Pao tao, tap huin, boi dudng, quan ly, danh gia
va chinh sach can bo Poan...

+ T6 chirc b may: thanh lap, giai thé t6 chirc Doan, cing cb co s¢ yéu
kém, nang cao chat lugng té chirc hoat dong doan truomg hoc; chi dao té chirc
sinh hoat doan theo dinh ky.

+ Chi dao t6 chirc Dai hoi Poan, Hoi.

+ Khen thuong, ky luat.

+ Cong tac gidi thiu dé phat trién dang vién tré trong doan vién wu ta.

+ Céng taic Poan vu: S6 sach, tai liéu, nghiép vu cua Poan, quan ly, luu
trir tai ligu, s6 doan vién, doan phi; quan ly va sir dung cac khoan thu phyc vu
cong tac Poan theo ding quy dinh.

Diéu 13. Ban dai di¢n cha me hoc sinh
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(8 Mm l6p ¢6 mdt ban dai dién cha me hoc sinh duge to chire trong mdi
nim hoc gdbm céc thanh vién do cha me, ngudi giam hd hoc sinh cir ra dé phéi
hop véi gido vién chi nhiém 16p, gido vién bd mon trong viée gido duc hoc sinh.

2. Nha truo‘ng, co mot ban dai dién cha me hoc sinh dugc t6 chire trong
mdi nim hoc gom mot s6 thanh vién do céc ban dai dién cha me hoc sinh tirng
16p cir ra dé phéi hop véi nha truong thue hién cac hoat dong gido duc.

3. Nhiém vu, quyen han, td chic va hoat dong cua ban dai dién cha me
hoc sinh timg 1ép, timg truong trung hoc duge thue hién theo Diéu 1é ban dai
dién cha me hoc sinh do B truong Bo Gido duc va Dao tao ban hanh.

Chuwong I11
TO CHUC HOAT PONG GIAO DUC
Piéu 14 Chuong trinh gido duc va ké hoach gido duc
I. Truong thye hién chuong trinh gido dl_l? phd thong do Bo truong Bo
Gido duc va Dao tao ban hanh; thyce hién khung ké hoach ‘th('}i gian nﬁmvhoc theo
quy dinh cua B$ Gido duc va Pao tao phu hop véi didu kién cu thé cua dia
phuong, nha truong.

2. Can ctr chuomg: trinh cdc mon hoc, hoat dong gido dyc trong chuong
trinh gido duc phd thong, khung ké hoach thoi gian ndm hoc va diéu kién thyc
tién cua dia phuong, co so gido duc, nha trudmg xay dung ké hoach gido duc cua
nha truomg dé to chirc thyce hién chwong trinh gido duc phé thong.

3. Hoc sinh khuyét tit hoc hoa nhdp dugc thye hién ké hoach gido duc
linh hoat, phu hop véi kha ning cta timg ca nhan va quy dinh vé gido duc hoa
nhap danh cho nguoi khuyeét tat.

Diéu 15. Sach gido khoa, sich gido vién, siach bai tip, thiét bi day hoc
va tai li¢u tham khio

I. Sach gido khoa sur dung trong truong do Bo truong Bé Gido duc va
Dao tao phé duyét; Uy ban nhan dan thanh pho to chirc lya chon sach giao khoa
theo quy dinh cua B$ Gido duc va Dao tao. Nha trudng hudng dan gido vién,
hoc sinh str dung sach gido khoa theo quy dinh cua phap luat.

2. Nha truong lya chon, trang bi thiét bi day hoc, xuit ban pham tham
khao phuc vu cho hoat dong day hoc va gido duc theo quy dinh ciia Bo truong
B0 Gido duc va Pao tao.

Diéu 16. Hoat dong gido duc

I. Cac hoat dong gido duc thuc hién theo ké hoach giao duc cua nha
truong, duge t6 chire trong va ngoai gior 1én 16p, trong va ngoai khudn vién
nha truong, nham thye hién chuong trinh cac mon hoc, hoat dong gido duc
trong chuong trinh gido duc pho théng do Bo truedng Bé Gido duc va Pao tao



ban hanh.

2. Hoat dong gido duc thong qua mot sé hinh thire chu yéu: hoc li thuyét,
lam bai tdp, thue hanh, thi nghiém, thye hién cac dy an hoc tap, tham quan, cam
trai, doc sach, sinh hoat tip thé, cau lac bg, hoat dong phuc vy cong dong.

Di¢u 17. H¢ thong hd so quin 1y hoat ddng gido duc
H¢ thong ho so quan 1y hoat dong gido dyc trong nha truomg gom:
I. D6i voi nha trudng:
a) SO ding bo.
b) Hoc ba hoc sinh.
¢) SO theo ddi va danh gia hoc sinh (theo 16p hoc).
d) Ho so gidao duc d6i voi hoe sinh khuyét tat (néu co).
d) Ké hoach g1do duyc cua nha truong (theo nam hoc).
¢) SO ghi déiu bai.
g) S6 quan 1y cap phat vin bang, chimg chi.
h) S6 quan 1y va hé so luu trir cac vin ban, cong vin di, dén.
i) H) so quan ly thiét b giao duc, thu vién.
k) Ho so quan ly tai san, tai chinh.
1) Ho so kiém tra, danh gia can b, g1a0 vién, nhan vién.
m) Ho so theo ddi stre khoé hoc sinh.
n) Ho so khen thudng, ky luat hoc sinh.
2. Déi vai t chuyén mon:
a) K¢é hoach gido duc cua to, nhom chuyén mon (theo nam hoc).
b) S6 ghi chép noi dung sinh hoat chuyén mon.
3. Ddi voi gido vién:
a) K¢& hoach gigo duc cua gido vién (theo nam hoc).
b) K¢é hoach bai day (gido an).
¢) SO theo doi va danh gia hoc sinh.
d) S6 chu nhiém (d6i véi gido vién lam cong téc chi nhiém 16p).
Diéu 18. Panh gid két qua hoc tip va rén luyén cua hgc sinh
' 1. Hoe sinh' duoc kiém tra, danh gia két qua hoc tp, rén luyén theo quy
ché dinh gia va xep loai hoc sinh cua B Gido duc va Pao tao.
2. Viée kiém tra, danh gia hoc sinh dugc thyuc hién theo quy dinh cua

chuong trinh gido duc phf) thong do B truong Bo Gido duc va DPao tao ban
hanh; bao dam tinh toan di¢n, cong bang, trung thuc, khach quan, vi su tién b
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cua hoc sinh, coi trong viée dong vién khuyén khich hoc sinh tién bd; cha trong
danh gia qua trinh hoc tip cia hoc sinh; danh gid bang nhiéu phuong phap, hinh
thire, ky thudt va cong cu khiac nhau; khéng so sanh hoc sinh nay véi hoe sinh
khac va khéng gdy ap lyc cho hoc sinh, gido vién va cha me hoc sinh.

. Hoc sinh hoc hét chwong trinh trung hoc pho tlléng, du diéu kién theo
quy dmh cua Bo Gido duc va Dao tao thi duoe dy thl t6t nghlcp va néu dat yéu
cau thi dugc Giam déc So Gigo duc va Pao tao cip bang tot nghiép trung hoc
phé thong. Hoc sinh hoc hét chwong trinh trung hoc phd thong, du diéu kién dy
thi theo quy dinh cua B¢ Giao duc va Dao tao nhung khong, du thi tot nghiép
hodc thi tot nghiép khong dat yéu cau thi duge hi¢u truong cip gidy chirmg nhan
hoan thanh chuong trinh gido dyc pho théng.

4. Vi¢c mg dung cong nghé thong tin trong danh gia két qua hoc tap,
giao duc hoc sinh dugc thye hién theo [6 trinh phu hop véi diéu kién thye té
cua co so gido duc, bao dam yéu cau danh gia vi sy phét trién hoc sinh, thic

diy céc phuong phip va hinh thie day hoc, gido duc phat trién pham chat,
nang luc hoc sinh.

Piéu 19. Giir gin va phat huy truyén thong nha truong
I. Truomg c6 phong truyén thong dé gitr gin nhitng tai lidu, hién vat c6

lién quan t&i v1ec thanh 1dp va phat trién cta nha truong dé phyuc vy nhiém vu
gido duc truyén thong nha truong cho gido vién, nhan vién va hoc sinh.

2. Hoc sinh cii cua truong dugce thanh 1ap ban lién lac dé gur gin va phat
huy truyén thong tét dep cua nha truong, huy dong cdc ngudn lye dé ginp dd nha
truong trong vige thyc hién muc tiéu, nguyén ly gido duc.

Chuong IV
NHIEM VU VA QUYEN CUA GIAO VIEN

Diéu 20. Gido vién

Gido vién lam nhi¢m vy day hoc, gido duc hoc sinh trong truong.

Diéu 21. Nhiém vu ciia gido vién

I. Thyc hién nhiém vu t6 chirc céc hoat dong day hoc, gido duc theo ké
hoach gido duc ctia nha trudng va ké hoach gido duc cua t6 chuyén moén; quan ly
hoc sinh trong cic hoat dong gido duc do nha trudng té chirc; tham gia cac hoat
dong chuyén mén; chiu trach nhiém vé chit luong, hi¢u qua gido duc.

2. Trau ddi dao dirc, néu cao tinh than trach nhiém, giit gin pham chét,
danh duy, uy tin cua nha gido; gwong mau trudc hoc sinh; thwong yéu, déi xur
cong biang va ton trong nhan cach cia hoc sinh; bio vé cac quyén va loi ich
chinh dang cta hoc sinh; doan két, gitip d& dong nghiép.

3. Hoc tap, rén luyén dé ning cao sirc khoe, trinh d9 chinh tri, chuyén
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mén, nghiép vy, d6i méi phuong phép day hoc, gido duc.

4. Tham gia tap huan, bdi dudng chuyén mén, nghiép vu.

5. Tham gia cong tic pho cip gigo duc trung hoc co s¢ & dia phuong.

6. Thyc hi(_‘:p nghia vu cong déan, cic quy dinh cua phap luat va cta nganh
Giao duyc, cac qL}yét dinh cua hi¢u truong; thye hién nhié’m vu do hi¢u truong phan
cong, chiu sy kiém tra, ddnh gid cua hi¢u truong va cie cap quan 1y gido duc.

7. Phéi hgp v6i Poan Thanh nién Cdng sé’mﬂH(‘“) Chi Minh, Héi Lién hqic_’:p
Thanh nién Vi¢t Nam, gia dinh hoc sinh va céc t6 chie xa héi lién quan dé t6
chirc hoat dong giao duc.

8. Thye hi¢n cac nhi¢m vy khéc theo quy dinh cua phép luat.

Diéu 22. Quyén ciia gido vién

I. Gido vién c6 nhimg quyén sau day:

a) Dugc ty chu thye hi¢n nhiém vu chuyén mén véi sy phian cong, ho trg
cua té chuyén mén va nha truong.

b) Pugc huong luong, ché do php cap, chinh sach vu dai (néu ‘cc')) thec?
quy diph; duqc‘thay doi chirc danh nghé nghi¢p; dugc huong cac quyen loi vé
vit chat, tinh than theo quy dinh.

¢) Dugc tao diéu kién hoc tap, bdi dudng nang cao trinh d chinh tri,
chL,lyén mon, nghi¢p vu, duge huong nguyén luq‘ng, phu’ cap thpo luong va cac
cl}é dd chinh sach khac theo quy dinh khi duge cap c6 tham quyén cur di hoc tap,
boi dudng.

d) Pugc hop déng thinh giang, nghién ctru kh(?a hoc tai cac truong, co s¢
gido duc khac hodc co so nghién ctru kho? hoc vai dicu kién bz’io‘dam hoan thanh
nhi¢m vy noi minh cong tic va dugc sy dong y cua hi¢u trudng bing vin ban.

d) Bugc ton trong, bao vé nhan pham, danh dy va than thé.

¢) Dugc nghi he va cic ngay nghi khéc theo quy dinh cua phap luat.

g) Céac quyén khéc theo quy dinh cua phap ludt.

2. Giao vién chL:a nhi¢m ngoai cic quyén quy dinh tai khoan 1 cia Didu
nay, con ¢6 nhiing quyen sau day:

a) Bugce dy cac gio hoc, hoat dong gido duc khac cua hoc sinh 16p do
minh lam chi nhiém.

b)' Puogc dy cac f:uéc hop cua llQi 5611g khen thuong va hoi déng ky ludt khi
gidi quyet nhimg van dé co lién quan dén hoc sinh cta lép do minh lam chu nhié¢m.

¢) PBugce dy cac lop boi dudng, hoi nghi chuyén dé vé cong tac chu nhiém.

d) Dugc quyén cho phép cé nhan hoc sinh c6 ly do chinh déang nghi hoc
khong qua 03 ngay lién tyc.
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d) PBugce giam dinh mue gio day theo quy dinh.

3. Gido vién lam cong tac Poan Thanh nién Cong san Ho Chi Minh duoc
hudng cac ché do, chinh sach theo quy dinh hién hanh.

4. Hi¢u truong c6 thé phan cong gido vién lam cong tac tu van chuyén
trach hodc kiém nhiém. Gido vién lam cong tac tur van dugce bo tri chd lam viée
riéng va duoc van dung huong cic ché do chinh sach hién hanh.

Diéu 23. Trinh d§ chuin dugc dao tao, chuin nghé nghiép ciia gifo vién

1. Trinh d§ chuin dwogc dao tao cia gido vién duge quy dinh nhu sau:

a) Gido vién truong trung hoc phai ¢o bﬁng cur nhan thudc nganh dao tao
gido vién tr¢ 1én (hodc bang tot nghiép dai hoc su pham) hodc ¢ bing cir nhan
(bing tot nghiép dai hoc) chuyén nganh pht hop va ¢6 chimg chi boi dudng
nghiép vu su pham theo quy dinh cua phap luat.

b) Gido vién chua dat chuan trinh do dao tao duoc nha truong, cac co
quan quan 1y gido duc tao dicu kién dé duoce dao tao, boi dudng theo quy dinh
cua phap luat.

2. Chuén nghé nghiép gido vién:

Gido vién trudng trung hoc phai dat chuan nghé nghiép gido vién tuong
g véi cip hoc dang giang day va thyc hién viée danh gia theo chuin nghé
nghi¢p gido vién co so gido duc phd thong theo quy dinh cua Bd Gido duc va
Dao tao.

Diéu 24. Hanh vi, ngon ngir irng xir, trang phuc cta gido vién

I. Hanh vi, ngdn nglr img xtr cua gido vién phai bao dam tinh su pham,
dang mue, ¢é tac dung gido duc ddi vai hoc sinh.

2. Trang phuc cua gido vién phai chinh t&, phu hop véi hoat dong su
pham, theo quy dinh ctia Chinh phu vé trang phuc cua vién chire Nha nude.

Diéu 25. Céc hanh vi gido vién khong dugc lam

Giao vién khong duoce c6 cac hanh vi sau day:

a) Xtc pham danh dy, nhan pham; xam pham than thé cta hoc sinh va
dong nghiép.

b) Gian lan trong kiém tra, thi, tuyén sinh; gian lan trong kiém tra, ddnh
gia két qua hoc tap, rén luyén cia hoc sinh; bo gid, bo budi day, tiy tién cat xén
ndi dung day hoc, gido duc.

¢) Xuyén tac ndi dung day hoc, giao duc; day sai ndi dung kién thirc, sai
vo1 quan diém, duong 161 gidao dyuc cua Pang Cong san Viét Nam va Nha nuéce
Viét Nam.

d) Ep budc hoc sinh hoc thém dé thu tién; loi dung viéc tai trg, ung ho cho
giao duc dé ép bude dong gop tién hodc hién vat.
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d) Hat thude 14, uf)ng rugu, bia va st dung cac chat kich thich khac khi
dang tham gia cac hoat dong day hoc, gido duc.

e) Can trg, gdy kho khin trong viéc hd trg, phuc vu cong tac day hoc, giao
duc hoc sinh va cac cong viéc khac.

Gido vién khong duge vi pham nhitng hanh vi bi nghiém cam khéac theo
quy dinh cua phap luat.

Diéu 26. Khen thuéng va xir Iy vi pham ddi véi gido vién

I. Gido vién co6 thanh tich s¢ dugc khen thuong, duge phong ting cic
danh hi¢u thi dua va cac danh hi¢u cao quy khac.

2. Gido vién ¢6 hanh vi vi pham quy dinh tai Diéu 1¢ nha truong va cac
quy dinh khac cua phap lugt thi bi xir 1y theo quy dinh cta phap luat.

Chuong V
HOC SINH

Diéu 27. Tudi hoc sinh

1. Tudi cua hoc sinh vao hoc 16p 10 1a 15 tudi.

Db voi nhing hoc sinh dugce hoc vuot 16p 6 cﬁp hoc trude hodc hoc sinh
vao cap hoc ¢ dg tudi cao hon ’lu()i quy di’nh thi tudi vao 16p 10 duoc giam hoic
tdng can ctr vao tudi cua nam tot nghi¢p cap hoc trude.

2. Hoc sinh 1a nguoi dan tgc thiéu s6, hoc sin!1 khuyét tat, hoc si'nh co
hoan canh ddc bié¢t kho khan, !1?(: sinh & nu6c ngoai vé nude co thé vao cap hoc
O tudi cao hon 03 tudi so voi tudi quy dinh.

3. Hoc sinh khong dugc luu ban qué 03 1an trong mét cép hoc.

4. Hoc sinh c¢6 thé luc tt va phét’ trién som vé tri tué co thé vao hoc trude
tudi hodc hoc vuot 16p trong pham vi cap hoc. Viée xem xét doi voi tirng trudng
hop cu thé dugc thue hién theo cac budce sau:

a) Cha me hodic nguoi d& dau co don dé nghi véi nha truong.

b) Hiéu truong thanh 1dp Héi dong khao sat, tu vén gém thanh phén co
ban sau: dai dién cua Lanh dao truong va Ban dai dién cha me hoc sinh cua
truong; giao vién day 16p hoc sinh dang theo hoc.

c) Cz'm'cfr két qua khao sat cua Hoi dong khao sat, tu vén, hiéu truong
xem xét, quyét dinh.

Diéu 28. Nhiém vu cia hoc sinh

I. Thyc hién nhiém vy hoc tap, rén luyén theo chuong trinh, ké hoach
giao duc cua nha truong. _

2. Kinh trong cha me, ’cz'm by, gido vién, nhan vién cta nha trudng va
nhtng nguoi 16n tudi; doan két, giap do lan nhau trong hoc téip, rén luyén; thuc
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hién diéu 1¢, ndi quy nha trudmg; chip hanh phap luft ctia Nha nude.

3. Rén luyén than thé, gitr gin vé sinh c& nhan.

4. Tham gia cac hoat dong tap thé cua truong, cua lép hoc, cua Poi Thiéu
nién Tién phong Ho Chi Minh, Poan Thanh nién Cdng san Ho Chi Minh; gitp
dd gia dinh, tham gia lao dong va hoat dong xa hdi, hoat dong bao vé moi
truong, thyre hién trit ty an toan giao thong.

5. Giir gin, bao v¢ tai san cta nha truomg, noi cong cong; gop phan xay
dung, bao v¢ va phat huy truyén thong cua nha truong.

Diéu 29. Quyén ciia hoc sinh

I. Pugce binh ding trong vi¢e hudng thu gido dyc toan dién, duge bédo
dam nhiing dicu ki¢n v¢ thoi gian, co s& vt chat, v¢ sinh, an toan dé hoc tap &
[6p va ty hoc ¢ nhi, dugce cung cap thong tin vé viée hoc tap, rén luyén ciia
minh, dugc sir dung trang thiét bi, phuong tién phuc vy cac hoat dong hoc tép,
van hod, thé thao cta nha truong theo quy dinh.

2. Pugc ton trong va bao vé, dugce dbi xir binh d'mb, dan chu, dugc quyen
khiéu nai véi nha truong va cac cdp quan 1y gido duc vé nhimg quyét dinh déi
v6i ban than minh; duge quyén chuycn trueong khi ¢ 1y do chinh dang theo quy

dinh hién hanh; dugc hoc trude tudi, hoc vurot lép, hoc & tudi cao hon tudi quy
dinh theo Diéu 33 ctia Diéu 1¢ nay.

3. Bugc tham gia cic hoat dong nham phat trién ning khiéu vé cic mon
hoc, thé thao, ngh¢ thudt do nha truong to chirc néu cé du diéu kién.

4. Duge nhin hoc bong hoic trg cap khic theo quy dinh do1 voi nhimg
hoc sinh dugc huong chinh sach xa héi, nhirng hoc sinh ¢6 khé khin vé doi song
va nhirng hoc sinh ¢6 ning lyc dic biét.

5. Pugc chuyén truong néu du diéu kién theo quy dinh; thu tuc chuyén
trueong thue hién theo quy dinh cua B trudng Bo Gido duc va Dao tao.

6. Pugc huong cac quyén khac theo quy dinh cua phap luat.
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Diéu 30. Hanh vi, ngdn ngir vrng xir, trang phuc cia hoc sinh

I. Hanh vi, ngon ngtr, img xtr cua hoc sinh phai diing muyec, ton trong, 1é
phcp, than thién, bao dam tinh vin hoa, phii hop véi dao dire va 16i séng cua lira
tudi hoc sinh trung hoc.

2. Trang phuc cua hoc sinh phai chinh té, sach s&, gon gang, thich hop véi
dd tudi, thudn tién cho viée hoc tip va sinh hoat & nha trudng. Nha truong thong
nhét véi Ban dai dién cha me hoc sinh cta nha treong dé hoc sinh miic dong
phuc khi dén truong.

Diéu 31. Cic hanh vi hoc sinh khéng dwgc 1am

[. Xtc pham nhan pham, danh dy, xam pham théan thé gido vién, can bd,




nhin vién cua nha truong, nguoi khac va hoe sinh khac.

2. Gian lan trong hoc tap, kiém tra, thi, tuyén sinh.

3. Mua ban, st dung rugu, bia, thudc 14, chat gay nghién, cac chit kich
thich khac va phéo, cac chat giy chay no.

4. Su dung dién thoai di dong, céac thiét bi khac khi dang hoc tap trén 1op
khong phuc vu cho viée hoc tdp va khong dugce gido vién cho phép.

5. Banh nhau, gay roi trit tu, an ninh trong nha trudng va noi cong cong.

6. Sir dung, trao doi san phém vin hoa ¢6 ndi dung kich dong bao luc, doi
truy; str dung do choi hodc choi tro choi ¢o hai cho sir phat trién lanh manh cua
ban than.

7. Hoc sinh khong duge vi pham nhitng hanh vi bi nghiém cam khac theo
quy dinh cua phap luat.

Dié¢u 32. Khen thudéng va ky ludt ddi véi hoc sinh

1. Hoc sinh ¢6 thanh tich trong hoc tip va rén luyén dugc gido vién, nha
truong va cac cap quan ly gido duc khen thudng bang cac hinh thirc sau day:

a) Tuyén duong trude 16p hodc trude toan truong.

b) Khen thudng cac danh hi¢u hoc sinh theo quy dinh.

¢) Cip gidy chimg nhan, gidy khen, bing khen, néu dat thanh tich ndi bat
hodc ¢6 tién by vuot bic trong mdt so linh vye hoc tap, phong trao thi dua; dat
thanh tich trong cic ky thi, hgi thi theo quy dinh va cho phép cua Bo Giao duc
va Dao tao.

d) Cac hinh thirc khen thudng khac.

2. Hoc sinh vi pham khuyét diém trong qua trinh hoc tap, rén luyén dugc
giao duc hodc xir ly ky luat theo céc hinh thirc sau day:

a) Nhic nho, hd tro, gitip do truc tiép dé hoc sinh khéc phuc khuyét diém.

b) Khién trach, thong bao v&i cha me hoc sinh nhim phdi hop gitp do hoc
sinh khic phuc khuyét diém.

¢) Tam dung hoc ¢ truong c6 thoi han va thye hién cac bién phap gido

duc khac theo quy dinh cua Bo Gido duc va Pao tao.
Chwong VI
QUY DINH DPOI VOI NHAN VIEN HO TRQ, PHUC VU

Diéu 33. Nhiém vu ciia nhin vién

Nhén vién lam céng tac hd trg, phuc vy hoat dong day hoc, gido duc hoc
sinh trong trudng co nhi¢m vu:

‘ 1. Xay d’ung ké hoach cong viée phu hop voi timg vi tri viée lam va yéu

cau cua tung cap hoc.
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2. Thure hién ké hoach cong viée duoce duyét.

3. Quan 1y, bao quan ho so, s6 sach, thiét bi day hoc, gido duc theo quy dinh.

4. Phéi hop vai gido vién va céc nhan vién khac trong qua trinh trién khai
nhi¢m vy, phuc vu céc hoat dong day hoc va gido dyc trong nha truong.

5. Thue hién ché do bao céo theo quy dinh.

6. Hoc tap, rén luyén dé nang cao sirc khoe, trinh dg chinh tri, chuyén
mon, nghiép vu.

7. Tham gia tip huan, boi dudng chuyén mén, nghiép vu.
8. Thyc hi¢n cac nhiém vy khac do hiéu truéng phén cong.
* Nhi¢m vu cta nhén vién vin thw

- Thyc hi¢n cong tac van thu, luu trir quan ly cong vin, tai liéu so sach
hanh chinh va cac con dau;

- Cong tac 1€ tan;

- Phan tich, tong hop, lam béo céo;

- Quan li luu trix ho so;

- Soan thao cong vin, hop dong cho trudng;

- Xtr i cong vin di, cong vin dén;

- Nghiép vu hanh chinh vin phong khac (dong diu, ...)

- Phét va thu nhimg bao cdo thong tin 2 chiéu do Ban Giam hiéu chi dao,
phu trach cong van di, dén.

- Mt sb cong viéc hanh chinh khac theo sy phan cong cua lanh dao Nha
truong: Hi¢u truong; Pho Higu truong; TO truong vin phong...

* Nhiém vu ciia nhén vién ké tosin

- Lén duy kién ké hoach, thu chi ca nam, quy, thang.

- Ghi ché?, phz’ip anh chinh xac, kip thoi ¢6 hé théng van dé thu chi theo
quy dinh cua che¢ d6 ké toan.

- Quyét toan tai chinh dung quy dinh, thoi gian.

- Quan ly lao dong, tién luong ciia can bo, gido vién, nhz’“m vién, giai quyét
cac thu tuc che d ve tuyén dung, théi viée, nghi huu theo quyét dinh.

- Thim dinh gi4 cac hop ddng kinh té.

- Cong tac bao hiém.

+ Phoi hop véi cong ty bao hiém phd bién ché do bao hiém t6i gido vién
va hoc sinh va CMHS hoc sinh cta nha truong.

+ Lap danh sach hoc sinh va thu phi bao hiém theo nhitng thoa thuén véi
cong ty bao hiém.




+ Hudng dfm cho hoc sinh ké khai trung thyc va dfay du cac khoan muc
quy dinh trong gidy yéu cau bao hiém ki hop dong bao hiém va chuyén phi bao
hiém thu duoc cho cong ty bao hiém theo ding quy dinh.

+ Khi ;Dlao vién va hoc sinh nha trudng bj tai nan, 6m dau phai diéu tri
nim vién, phau thuat . thudc pham vi trach nhiém bao hiém, phai nhanh choéng
lam nhiing th tuc can thiét theo mau hudng dan cua cong ty bao hiém dé gitp
gido vién va hoc sinh hodc gia dinh hoc sinh sém nhan duoc tién bao hiém.

- M6t s6 cong viée hanh chinh khéc theo su phan céng cua lanh dao Nha
truong: Hi¢u trudng; Pho Hi¢u trudng.

* Nhi¢m vu cua nhéan vién tha quy

- Cip nhat day du, chinh xac, kip thoi thu - chi - ton quy tién mat vao So
quy; bdo cdo dugce ngay khi Lanh dao can;

- Thyc hién dung quy dinh vé trach nhiém vé quan 1y quy tién mit cua
Nha truong;

- Mo s6 thu chi néu:

+ S6 viét tay (cua Cuc Théng ké) ghi day du noi dung & trang ddu, danh
s trang do thu quy thuc hién;

+ 86 in trén may thi in ra tir phan nhdp li¢u cua ké toan;

- Moi khoan thu chi phat sinh phai dugc thuc hién trong quy dinh Nha
truong vé quy tién mdt va co chirmg tir ding quy dinh.

- Khi nhan duge phiéu thu, phiéu chi (do ké toan lap) kém theo chung tir
gbe, thu quy phai:

+ Tién mit ton quy phai dugc luu g ,g,ifr tai két, khong dugc dé ¢ nhidu noi
hodc mang ra khoi Truofng, Khong, dugc de tién ciia ca nhan vao trong két. Tién
mit ton quy phai dugc sap xép theo loai gidy bac va duoc kiém lai cudi ngay.

+ Hang n&ay, ké toan cing kiém ké quy tién mat va ddi chiéu sb sach, ky
vao s quy (viét tay va ban in);

+ Khoa s6 va khoa két trude khi ra vé,

- Mot s6 cong vi¢e hanh chinh khac theo sy phan céng cua lanh dao Nha
truong: Hic¢u truong; Phé Hi¢u truong.

. Nhi(‘:m vu ciia nhén vién y té

- Tu vén va cung voi nha truong lam tot cong tac tuyén truycn cOng tac
dé phong va han ché tai nan trong hoc sinh.

- Gidi quyét cac truong hop so ctru, xir Iy ban diu cic bénh thong thuong
(khi hoc smh dang hoc va tham gia cac hoat dong khac tai tluong,) Sau khi xur ly

ban dau can thong bao cho cha me hoc sinh biét dé gia dinh tiép tuc giai quyét
vi chuyén 1én co so y té tuyén trén.




- T6 chire kham stre khoé djnh ky cho hoc sinh. Phoi hgp vai gia dinh hoc
sinh trong viéc phong bénh va chita bénh.

- T6 chire thue hién cac churong trinh, bao vé chim soc va gido duc sire
kho€¢ cua nganh y té va gido duc dao tao trién khai trong nim hoc.

- Tuyun truyén phong chong cac bénh tat hoc duong (can thi, gu, veo cot
séng, mot so cic bénh thuong méac phai ¢ lira tudi hoc sinh). Huorng dan can
bd, gido vién, chon;, cdc té nan xa hoi va thuc hién cong tac dan sb ké hoach
hoa gia dinh.

- Tham gia kiém tra, xdy dyung truomg hoc (xanh - sach - dep), an toan v¢ sinh.

- Thyc hién so két, tong két, danh gia tinh hinh sirc khoé hoc sinh, Iap 5O

sttc khoé, phiéu kham sire khoé dinh ky. Thyc hién thong ké, bao céo vé y té
trudng hoc theo quy dinh cua By Gido duc va Dao tao, Bo Y té.

- Mot s6 cong viée hanh chinh khac theo su phén cong cta ldnh dao Nha
treong: Hi¢u trudng; Pho Hidu trudng.

* Nhiém vy ctia nhén vién thiét bi

- Lap tat ca cac hd so, sd sach quan ly thiét bi: danh muc thiét bi, sé
theo ddi muon, tra thict bi, theo mau chung va hang thang phai trinh Ban
giam hi¢u ky duyét.

- Cling véi to trtrorng chuyt.n mon thudng xuyén kiém tra danh gid, phén
Ioal thiét bi, c6 ¥ kién dé xuat véi t6 chuyen mon, voi Ban Giam hl(,u nha tnro*ng,
vé tinh hinh bao quan va sir dung thiét bi cua gido vién. Sip xép thiét bi, do

dung day hoc mdt cach khoa hoc, hop 1y va an toan, thuén tién trong viéc bao
quan va str dung cua can bg, gido vién.

- Cap nhat thong tin dang ky muon thiét bi cua gido vién, chu*m bi thiét bi,
d6 dung day hoc theo yéu cau cua gido vién qua phiéu muon theo mau. Tuyét doi
khong duoc dé mat mat, hu hong tai san, thiét bi thuoc pham vi minh phu trach.
Thong ké s6 luot sir dung thiét bi cia gido vién timg tudn, timg thang, s6 luot day
ing dung cong ng,he thong tin cua gido vién, 1p danh sach gido vién khéng sir
dung thiét bi theo ké hoach va cac gido vién su dung it hon so von g,lao vién khac
day cting khéi ciing mén va bio cdo cho Ban gidam hiéu vao cudi mdi thang.

- Tham muu, d& xudt cho T truong, Ban glam hleu nha trLr(mg cac giai
phép bao quan, vé sinh phong:, chire niing dinh ky, dé xuit thanh 1y thiét bj khong
con str dung hdy mua sim thiét bi méi. Thuong xuyén cip nhét thong tin so liéu
dé bio cio khi cin thiét.

- Phéi hop voi gido vién phu trach phong vi tinh xay dung ké hoach bao
tri may lam viéc cta nha truong (ké ca cac may cua td chuyén mon) phéii co lich
bao tri dmh ky. Khi béo tri phai co bxen ban ghi rd: Noi dung bao tri, s6 may diét
virus, s6 lugng méay binh thuong, s6 lugng may bét thuong, s6 lugng may da xu
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1y, dé xudt giai phép sira chira (néu co).

- Trg gilip gido vién by mon vé ky thuat hay cac van dé lién quan thiét b
day hoc khi ¢c6 yéu cau.

- Xay dung cac quy dinh vé phong chong chéy, nd; dam bao an toan cho
gido vién va hoc sinh trong qué trinh thyc hanh, thi nghiém.

- Phai chiu trach nhi¢m truée Ban Giam hi¢u vé viéc 1am mat, hu hong
gdy thiét hai cho nha truong.

- Mot s6 cong vi¢e hanh chinh khéc theo sy phan c¢ong cua lanh dao Nha
truong: Hi¢u truong; Pho Higu trudng.

* Nhi¢m vu cta nhan vién thw vién

- Tham muu gitp Hi¢u truong xay dung ké hoach hoat dong dai han va
ngédn han cua thu vién; to chire dicu phoi toan bo hé thong thong tin, tu lidu, thu
vién trong nha truong;

- Bo sung, phat trién ng,uon lue thong tin trong nude va nude ngoai dap
ng nhu cau giang day, hoc tdp, nghién ciru khoa hoc va chuyén giao cong nghé
cua nha truong; thu nhdn céac tai li¢u, cac céng trinh nghién cuu khoa hoc da

dugc nghi¢m thu, cac ddng, tai liéu khac cua nha truong, cac an pham tai tro,
biéu ting, tai lidu trao ddi g gitta cac thu vién;

- Phéi hop véi b phan tham dinh, céc t6 bd mon trong cOng tac bo sung
lya chon tai lidu;

- Phéi hop véi Ké todn bd sung tai li¢u bao dam ding cic nguyén tic tai
chinh cua nha truong;

- T6 chie xur ly, sip xcp luu trir, bdo quan, quan ly tai li¢u; xay dung hé

thong tra ctru thich hop; thiét 1ap mang ludi truy nhdp va tim kiém thong tin tu
dong hoa; xay dung cac co sd dir liéu;

- T6 chtrc phuc vy, huéng din cho ban doc khai thac, tim kiém, st dung
hiéu qua ngudn tai liéu va céc san pham dich vu thong tin - thu vién thong qua
cac hinh thire phuc vy cia thu vién phu hgp vaoi quy dinh cua phap luét;

- Nghién ctru, ing dung thanh tyu khoa hoc cong nghé tién tién va cong
ngh¢ thong tin vao cong tac thu vién;

- Phan loai cu thé vé sach gido khoa, sich bdo, tai liu sdp xép khoa hoc
dc lay, dé tim, giir gin, bao quan va v¢ sinh thuong xuyén, dam bao khong bi
mbi mot, hu hong;

- Bao quan v¢ sinh thudng xuyén, nhap kho cac loai sach vo duge cap hodc
mua v&, 1ap s6 ghi chép luu trit hoa don ching tir trude khi dua vao st dung;
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- Hang nam kiém ké hai 1in: Pau nim va cudi niim, lap bao céo tinh hinh
vé chat luorng, SGK qua viée sir dung. SO sach thiéu phai duge cu thé timg loai
va dé xuit mua siim bd sung;

- Xay dung ké hoach boi dudng, tu boi dudng chuyén mon, nghi¢p vu, ngoai
ngtr, tin hoc ctia can bd thur vién nham nang cao chét lugng hoat dong thur vién;

- Mot s6 cong viée hanh chinh khéc theo su phan cong cua lanh dao Nha
truong: Hi¢u truong; Pho Hiéu truong.

* Nhiém vu ctia nhan vién phuc vu

Truc tiép thye hi¢n va tham muu véi Lanh dao Truong vé cac noi dung v¢
sinh moi truomg, khung canh su pham trong Nha truong:

E B'un bao tot v¢ sinh méi truong (phong lam viée, phong hop, phong hoc,
hanh lang, cau thang, sin truong, hé thdng thoat nude, cac khu v¢ sinh cua gido
vién va hoc sinh, dam bao don vé sinh sach s& toan bo khudn vién nha truong).

- Pam bao nudc udng, vé sinh an toan, day du cho céan b, 2140 vién.

- Giir tot, dung bén cac do dung, dung cu dugc nha trudng trang bi.

- Bdo cao kip thoi tinh hinh gifr gin v¢ sinh cua cic bo phan, cac thanh
vién trong nha trudng. Chu dong khdc phuc nhig viéc trong kha ning co thé,
kién nghi kip thoi nhimg van dé nim ngoai kha nang ty giai quyét ctia ca nhan.

- Phéi hop tot véi bao vé va cac GVCN dé hoan thanh tét nhiém vu,
dong gop tich cuc vao viée xdy dyng moi truong su pham cta nha truong
xanh - sach - dep.

* Nhi¢m vy ciia nhin vién béo vé

- Thuong xuyén xem xét tinh hinh dién bién hoat déng hang ngay trong
khu vyre nha truomg. Kip thoi dé xuét nhirg bién phéap bao vé an toan chung ciia
co quan vé cac mit: tai san, con nguoi, hoa hoan, méi truong...

- Ther hién nghiém chinh klp thoi céc chu trrong ké hoach, bién phap,
cac yéu cau caa Lanh dao trurong vé nhiém vu duge £120.

- Trong khi lam nhiém vu, it nhit 01 nguoi phai thuong xuyén co mit tai
vi tri cong tac. Khéong tiép khach riéng, khong nam trong khi truc, khong tu y
cho muon, cho thué céc vat tu, phuong tién thude CSVC cua Nha truong,.
Khong dé nguoi ngoai ty do ra vao hoiic g giri bit cir vat gi vao trong trudng.

- Thuong xuyén di lai, quan sét, phat hn;:n kip thoi ngan (.han khong ché
moi biéu hién tiéu cyuc ¢6 kha nang lam hai dén trit ty, an toan vé tai san va con
nguoi trong khu vye nha truong.

- Kip thoi béo cdo véi Lanh dao nha truong vé tinh trang sur dung CSVC ¢
cac 16p, céc khu vue, cac by phan. Chu dong khic phyc nhirng hong hoc nhe cua
CSVC trong kha ning c6 thé lam duge. Béo cdo, dé xuat kip thdi vai lanh dao




nhimg van d¢é nam ngoai kha ndng ty giai quy¢t cua ban than.

- Nhic nhé moi nguoi thyc hién ding cac ndi quy, quy dinh cua nha
truong ban hanh (viée di lai, ra vao, trang phuc hoc sinh, noi dé xe...)

- Giam sat, theo doi vao sO kip thoi véi s6 liéu tiéu thu dién, nudc nha
truong su dung hang thang.

- Chiu trach nhi¢m bao v¢ toan bd co so vat chat, trang thiét bi cua nha
truong, néu dé mat tai san phai dén bu theo quy dinh.

* Nhi¢m vu ciia ki su tin hoc (néu c6)

- Tham muu gitp Hi¢u truong xay dung dinh hudng, chién luge va ké
hoach phat tricn CNTT trong timg giai doan phat trién cua Trudng va cua ting
don vi. Thue hi¢n bao cdo dinh ky va dot xuat vé tinh trang hoat dong CNTT va
d¢ nghi hudng giai quyct su co lién quan dén toan by hé thong CNTT thugc
Truong; Xay dyng, phat trién va quan ly cac phan mém ng dyung trong cong tac
nghién ctru, dao tao va quan trj Truong.

- Chiu trach nhiém diéu hanh va quan 1y toan bd hoat dong CNTT tai
Truong; Quan tri dicu hanh Website Truong; thiét lap, theo ddi va duy tri hoat
dong lién tyc doi vdi cac hoat dong cia hé thong CNTT; cung cap céc dich vy tin
cdy va hi¢u qua v¢ ha taing CNTT va hoat dong giang day, hoc tép tai cac phong
LAB.

- Lép dat, cai dit, sura chira, ning cép thiét bj tin hoc, thiét bi mang; truc
ti€p phin bo cdc vi tri két noi mang; quan ly, dam bao co s& ha tang vé ky thuit
cong ngh¢ thong tin cho cic hoat dong trong Nha truong; tu van xay dyng cac
di¢u kién, tiéu chuan ky thut khi dau tu thiét bi lién quan dén CNTT; thuc hién
thu thép, Iuu trir, xur ly va dam bao an toan thong tin phuc vu chuong trinh day
va hoc; chuong trinh nghién ctru va dao tao.

- Phéi hop céc bo phan trong Truong té chire, trién khai thuc hién: Pam
bao hi¢u qua hoat dong cua h¢ thong CNTT, bao v¢ thong tin dit li¢u trong mang
noi bg va duy tri cac hoat dong mang tai don vi; lap ké hoach va to chirc cac
khoa dao tao img dung CNTT trong cong tac nghién ctru, giang day va hoc tap
tai Truong.

- Tu vén trién khai giai phap phian mém quan ly, ddo tao cho céc don vi
thuge Trudng; phoi hgp hd trg ky thuat vé CNTT cho cac don vi, ca nhén trong
Trudng, bao gom: Thict k¢ va du toan kinh phi xay dyng cic hé thong CNTT
don vi, trién khai cic hé thong (g dung.

- Xay dung quy ché, quy dinh, quy trinh nghi¢p vu lién quan va thyc hién
chure nang giam st cac hoat dong CNTT, tng dung CNTT tai Trudng.

- Phoi hop T6 Hanh chinh quan tri cong thong tin Trudng; trién khai thuc
hién cac phan mém quan trj nhéan sur.
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- Phu trach trién khai thyc hién hé thong phan mém phyc vu giang day.

- Phoi hop cac don vi chirc nang thye hién céc cong tic phat sinh trong
qua trinh hoat dong ctia Trurong.

- Quan ly va sir dung hiéu qua nguon nhan lye, co sé vat chit va cac
phuong tién, trang thiét bi dugc giao.

- Mot s6 cong viée hanh chinh khéc theo su phan cong cua lanh dao Nha
trueong: Hi¢u trudng; Pho Hiéu truong.

Diéu 34. quf‘:n cua nhan vién

a) Buge ty cha thye hién nhiém vu chuyén mén véi sy phian cong, ho trg
clia to chuyén mén va nha truong.

b) Pugc huong ILrorng, ché do phu cép, chinh sach wu dai (néu cé) theo
quy dinh; duoc thay doi chirc danh nghé nghiép; dugc hudng cac quyén lgi vé
vét chat, tinh thin theo quy dinh.

¢) Puge tao didu kién hoc tap, boi dudng nang cao trinh d¢ chinh tri,
chuycn mon, nghi¢p vu, duge hudng nguyén luorng, phu cip thco lrong va céac
ché do chinh sach khac theo quy dinh khi duge cap c6 thaim quyén cir di hoc tap,
boi dudng.

d) Pugc ton trong, bao vé nhan phe"im, danh du va than thé.

¢) Pugc nghi he va cac ngay nghi khac theo quy dinh ctia phap luat.

g) Cac quyén khac theo quy dinh cua phap luat.

Di¢u 35. Hanh vi irng xir, trang phuc ciia nhén vién, khen thwéng va
xir Iy vi pham di véi nhén vién

Thue hién theo quy dinh tai Piéu 31, 32 Diéu 1é nha truong.

Chuwong VII
TAI SAN, TAI CHINH
Diéu 36. Co sé vt chit va thiét bi
Khuén vién nha truong duge xdy dung riéng biét, cd tuong rio, cong
truong, bién truong; cac khu vuc trong nha trudng dugce bo tri hop 1y, ludn sach,

dep. Bu dién tich str dung dé dam bao td chirc céc hoat dong quan ly, day hoc va
sinh hoat.

a) Dign tich: Tong dién tich str dung cua truong 20.137 m? du theo tiéu
chudn quy dinh, dép tng yéu cau to chirc cac hoat dong gido duc.
b) Phong hoc, phong bo mon.

- Phong hoc: 24 phong hoc (90 m*phong) thoang mat, du 4nh sing va co
hé thom, am thanh t6t.
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f Phong bg mf”)n: 05 phong (90 m?/phong) thoang mat, di anh sang va co6
h¢ thong am thanh tot.
¢) Phong phuc vu hoc téap.
- 03 phong thi nghi¢m Ly, Hoa, Sinh;
- 01 phong phuc vu giang day mon ngoai ngir;
- 01 phong truyén thong
- 01 phong Thu vién;
- 01 phong y té;
d) Khéi phong hanh chinh.
- 01 phong cho cua gido vién;
- 01 phong Hi¢u truong;
- 03 phong Phoé Higu trudng;
- 01 phong Ban Chép hanh Doan TNCS Hd Chi Minh;
- 01 Phong Ban Chap hanh Céng doan va Ban dai di¢én CMHS
- 01 phong hop Hoi dong gido duc;
- 01 phong Van phong;
- 01 Phong Ké toan;
- 01 phong bao v¢;
- 01 phong luu trir.
e) Phong hd tro, phuc vu.
- 01 phong nghi cho giao vién.
- 01 nha v¢ sinh cho gido vién, 02 khu nha vé sinh cho hoc sinh.
- 02 Khu dé xe cho gido vién va hoc sinh;
g) Hé thong ha tang cong nghé thong tin két ndi internet.
Dam bao dap tmg yéu cau quan 1y va day hoc cu thé.
Diéu 37. Quy dinh mua sim tai sin, thiét bi gido duc
e Vio dau thang 8 hang nz'lmf Cac té, bo phan va nh‘%n vién phu_' trach gui
biéu mau dﬁpg ky tai san, trang thi¢t bi, do dung day hoc vé cho cac t6. Han thu
lai la ll}é}t tu;fm sau dé lﬁnl} dao nha truong xem xét va tc“)ng hqp thanh danh muc
mua sam (lfé ca trang thiét bi ma lé'}nh dao nha truong thay can trang bi thém).
Ban mua sam tai san nha truong tién hanh tim cdc don vi cung cap (ké ca trén
mang) d¢ khao sat gia ban.
’ - Cubi thang 8, dau thang 9: Nha truong thanh 1dp Ban mua sim CSVC
tong hop n(}i’dung; bdo cao So Gido duc va Pao tao phé duyét theo huéng dan
cua Phong Ké hoach Tai chinh.
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- Viée thyc hién nguyén tic, quy dinh vé mua sim vat tu tai san:
Thyc hién ding nguyén tic, quy dinh vé mua sim vat tu tai san: Tét ca
cac vat tu tai san co gi'i tir 5.000. 000 d@)n&, trd [én dugce tham khao bai 3 ban bdo
;,la cua cic nha sdn xudt, cung cAp vé tai san, thiét bi. Trén co s¢ d6, Ban mua
sam CSVC xét gia va t:ep nhan ta: san cua truong dlon mua vat tu tai san c6 gia
thép nhat diéu kién dong nhét vé chung loai, thong s6 k¥ thuat.

Diéu 38. Quin Iy tai sin va sir dung thiét bi

a) Quan ly, sir dung tai san va thiét bj

- Lap ho so quan 1y tai san, thiét bi day hoc.

- BO sung va hoan chinh bang ké tai san ciia ké toan c6 ddi chiéu véi tai san
thue té, sir dung phan mém Quan ly tai san ¢d dinh dé ho tro cong tac quan ly tai san.

- Kiém tra, bd sung va lam méi s6 theo doi TSCD va dung cu tai noi sir dung.

- Thyc hién viée tiép nhan, sip xép, bio quan bao dudng, sura chira nho
céc thiét bi day hoc. Bé tri va ldp dat ding yéu cau ky thudt ciia cac thidt bi day
hoc co trong Nha truong: TIL[‘) nhan va lap bién ban ban giao ngay céc trang
thiét b, do dung, day hoc cho céc phong chirc nanE céc to chuyén mon. Chuyén

giao cho ké toan bién ban gmo nh'm danh myc thiét bj gitra trrong voi dai dién
tring thau bén du an dé vao hd so sé sach.

- Dén nhan klcm ké tai san, trang thiét bj vdi céc tham sé: Phong,, STT,
Tén tai san, ngpuon E,oc nam dua vao su dung,... tit ca tai san, trang thiét bi cii
va moi.

- Hudéng dan quy trinh sir dung dan trén cic trang thiét bi; huomg dan thao
tac s dyng thong qua gido vién phu trach; xay dung ndi quy cu thé cho tirng
phong chirc ning va treo trudc cira phong.

- Lam bang hudng dan st dung thiét bi dan 1én thiét bi.

- Phén cép quan 1y tai san dén timg phong ban ¢ 1ap s6 theo ddi tai san ¢b
dinh va dung cu tai noi str dung.

- Thucmg, xuyen kiém tra, canh giac, nhic nho phong chong trom cip,
phong chdng chay nd, chu dong thuc hién c¢6 ké hoach.

b) Thanh ly tai san, thiét bi

SO tai san, trang thi¢t bi hu ct, lac hau hodc khéng con nhu céu sir dung
Nha truong phai xin thanh Iy nhanh va phai dam bao quy trinh, cong vi¢e dugce
tién hanh nhu sau:

- Tap hop Bién ban dé nghi thanh Iy tai san hu cti hay khong con nhu cau
st dung cua co s¢ (Nhén vién, gido vién quan 1y truc tiép tai san) niém yét trén
phong Hoi dong.

- Diéu chuyén tai san con sir dung duge tir cac phong, ban khong con nhu
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ciu str dung sang sang phong, ban ¢6 nhu cau sir dung lai.
Co so ]ap Bién ban dé nghl thanh ly tai sdn cti, hong hay khong con nhu
cau str dung (1an hai, néu c6 didu chuyén)

- Hop Hoi dong thanh Iy truomg (da duge thanh Idp di co ciu theo quyét
dinh cua Hi¢u truong) tién hanh kiém tra thye té va dé nghi xtr Iy ¢6 ghi bién ban.

- Gui cén&, van xin thanh 1y tai san, thiét bi vé S¢ Gido duc va Pao tao
(qua Phong K¢é hoach - Tai chinh) kém theo Bién ban hop Hoi dong thanh ly +
Bang tong hogp tai san xin thanh ly.

- Tién hanh thanh 1y khi S¢ da duyét thanh 1y theo Quyét dinh.

- Két qua ban thanh 1y duoc ké khai diy da: Ho va tén ngudi mua, don
gid, so lugng tai san,... va niém yet trén Phong Hoi dong. Tong so tién thu duoc
ban tai san thanh 1y néu trén da ndp vao Kho bac nha nude huyén va giri ban sao
bién lai vé So Gido duc va Pao tao.

Diéu 39. Quin Iy, siv dung, quyét toan kinh phi ngin sach Nha nudc
cAc ngudn thu

Thye hi¢n ding cic quy dinh 1ap, dyu todn, quan ly, sir dung, quyét toan
kinh phi ngan sach Nha nudec.

1. Pau ndm hoc nha truong thong bao céng khai

a) Kinh phl hoat dong hang nim, bao gdm cac ngudn kinh phi do ngan
sach cip, cac nguon tai chinh khac.

b) Cac khodn thu theo quy dinh ctia nha nudce cho cin b, gido vién, nhan
vién, cha me¢ hoc sinh va hoc sinh duoc biét dé thuc hién.

¢) Cong khai quy¢t toan kinh phi hang ndm cua co quan vao cudi nam.

2. Dau nam hoc nha truong to chic hop gitra Lanh dao, can bd chu chot
cua nha truong v6i cha me¢ hoc sinh toan truong dé thong nhat thoa thuin: Cac
khoan thu xa héi hoa gido duc trong Nha truong khong theo quy dinh cua Nha
nudc nham dap {mg cho céc hoat dong cua nha truong dugc hiéu qua hon.

3. Gido vién chu nhiém thu tién cua hoc sinh phal tong hop va nop ngay

v¢ bo phan tai vy cua Nha truong. B phan tai vu viét bién lai thu phi tra cho
hoc sinh khi np tién hoc phi.

4 S6 tién thu ctia hoe sinh nha trudng tong hop va cong khai toan tr uong
vao cudi nam hoc.

5. Moi chi tiéu cua Nha truong déu nam trong quy ché chi tiéu ndi bo da
dugc thong nhat trong hi nghi can b cong chirc dau nam va do Higu trudng to
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chirc hop hgi dong mua sam thong nhat quyét dinh.

6. Cac bg phan khi ¢6 nhu cau chi tiéu, mua sam phuc vu cong tac chuyén
mon phai ldp dy tra kinh phi. Cong vi¢e chi duoc thue hi¢n khi du trti kinh phi
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da dyoc Hi¢u trudng phé duyét.

7. Cudi nam tai chinh sau khi da duogc don vi quan 1y tai chinh cap trén

kiém tra phé duyet nha truong cong khai tai chinh cho toan thé can bo, g1do
vién, nhin vién biét.

8. Tat ca tm liéu, ho so, chimg tir, s6 sach, con déu hét g £10 phai dugc dua

vao tu. Nghlem cAm mang ho so chimg tir, tai li¢u ra ngoai truong (trir truong
hop ¢6 su dong v cua Hiéu truong).

Chwong VIII
TUYEN DUNG, SU DUNG VA QUAN LY VIEN CHUC
VA LAO PONG HOP PONG
Piéu 40. Xdc dinh vi tri viéc lam va s6 hrong ngudi lam viée
1. Xéc dinh vi tri viéc lam.

a) Nhoém vi tri vige lam gan véi cong viée lanh dao, quan ly, dicu hanh
(02 vi tri):

- Hi¢u truong;

- Pho Hidu trudong.

b) Nhom vi tri viéc lam gfm voi cong viée hoat dong nghé nghi¢p (01 vi
tri): Giao vién.

c¢) Nhom vj tri viée lam gin voi cong viée ho tro, phuc vu (07 vi tri):

- Thur vién;

- Thiét bi, thi nghiém;

- Cong nghé thong tin;

- Ké toan;

- Thu quy;

- Van thu;

- Y té;

2. SO lugng ngudi lam viée.

A
So lwgng
I'T Vi tri vi¢e lam ngudi lam
viéc

Nhom vi tri viée lam g ;,‘m vGi cong viée lanh dao, quén
1 03
1y, diéu hanh

.1 | Hi¢u truong 01




S6 luong

TT Vi tri viée lam nguoi lam
vige
1.2 | Pho Higu truong 02
, | Nhém vj tri vige lam giin véi cong viée hoat djng nghé 59
nghi¢p
2.1 | Giao vién mén Toan 15
2.2 | Gido vién mon Vat ly 09
2.3 | Gido vién mon Hoa hoc 07
2.4 | Giao vién mon Sinh 04
2.5 | Giao vién moén Cong ngh¢ (KTCN) 04
2.6 | Gido vién mon Cong nghé¢ (KTNN ) 01
2.7 | Giao vién mon Ngir vdn 12
2.8 | Gido vién mon Lich su 04
2.9 | Giao vién mon Dia ly 05
2.10 | Gido vién mén Tiéng Anh 12
2.11 | Giao vién mon GDCD 04
2.12 | Gido vién mon Thé duc; 04
2.13 | Giao vién mon Tin hoc 05
2.14 | Giao vién mén GDQP 03
3 | Nhém vi tri viée lam gin véi cong viée hd tro, phuc vu 07
3.1 | Nhan vién Thiét bj-thi nghiém 02
3.2 | Nhan vién Thu vién 01
3.3 | Nhéan vién Y té 01
3.4 | Nhan vién K& todn 01
3.5 | Nhan vién Van thu 01
3.6 | Nhan vién Tha quy 01
4 | Vi tri viéc 1am thye hién Hop dong 111 05




So lugng
TT Vi tri viée lam ngwoi lam
viée
4.1 | Vi tri nhan vién Phuc vu 01
4.2 | Vi tri nhan vién Bao vé 04
Tong cong 104

Diéu 43. Tuyén dung

a) Tuyén dung vién chirc.

- Vige tuyén dung vién chire gido vién, nhin vién thyc hién theo phan cap
cua UBND thanh ph6 Ha Noi theo quy dinh cta céac ky tuyén dung.

- Vige tuyén dung vién chic dam bao cong khai, khach quan, dan chu,
cong bang va dung quy dinh cua phap luat.

b) Tuyén dung lao dong hop dong theo Nghj dinh 111/2022/ND-CP ngay
30/12/2022 cta Chinh phu.

- Truong c6 thim quyén tuyén dung, ky hop dong lao dong theo Nghi
dinh 111/2022/ND-CP ngay 31/12/2022 cua Chinh phu do6i véi cac vi tri gido
vién, nhan vién bao vé va nhin vién phuc vu trén co s¢ so lugng duge UBND
Thanh pho phé duyét va S& Gido duc va Dao tao Ha Néi giao.

- Vigc tuyén dung lao dong hop dong dam bao cong khai, khach quan, dan
chu, cong bang va diing quy dinh cua phép luit.

¢) Hop dong lao dong, thinh giang doi vai gido vién, nhan vién. (Cé so
lwong thieu so voi dinh mitc trong thoi gian cho tuyén dung ciia Thanh phé)

- Thanh 1ap héi dong tuyén dung véi nguoi hgp dong lao dong, thinh giang;

- Chi tiéu tuyén dung thong bao cong khai;

- Ho1 dong tuyén dung t6 chire danh gid vé chuyén mén, nghiép vu doi
vOi nguoi dy tuyén dam bao yéu cau vé nang luc; ding quy dinh vé tiéu chuén
chire danh vi tri viée 1am trude khi ky hop dong lao dong;

- Trong qua trinh st dung lao dong hop dong, truong thuong xuyén to
chire danh gia dinh ky vé dao dirc nghé nghiép, chuyén mén nghiép vu doi
vGi nguoi lao dong dé kip thoi cham dit hgp dong néu ngudi lao dong khong
dap ing dugce yéu cau.

oA A 3A LeA A oA >

Dicu 42. Ché d{ tien lvong, phuy cap, tién thwéng

- Nha truong c6 trach nhiém thye hién day da ché do chinh sach ddi véi can
b0, gido vién, nhan vién theo quy dinh cua phap luét va huéng dan ctiia Nganh.
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- Dam bio cac ché do tién lwong, tién phuy cép, tién thuong theo quy dinh.

Diéu 43. Ché d bio hiém xi hoi.

- Thyc hi¢n dong bao hiém cho ngudi lao dong theo dang quy dinh.

- Hang quy, hang thang kiém tra vi¢c thuc hién dong BHXH cho nguoi
lao dong dung mirc luvong hi¢n hudng.

Diéu 44. Ky cuwong hanh chinh, ky luéit lao dong

- Can b, gido vién nha truong phai tuyét déi tuan tha ndi quy, qui ché
lam vi¢c cta nha truong.

- Dén trudng lam viée dung gid, trang phuc chinh t&, gian di phu hop véi
hoat dong su pham.

- Hanh vi, ngén ngir E’mg XU cua cdn bg, gido vién, nhan vién phai mau
muc, ¢ tac dung gido duc doi voi hoce sinh.

- Tuyét d6i khong vi pham céc hanh vi bi cdm déi véi cong chuc, vién chure.

- Cén b?, gido vién khi cin khiéu nai, té)qulO déu co quyén ding ky véi to
truc’rm, hodc t6 chirc Cong doan Nha truong dé trinh bay hodc gui don thu tryc
tiép dén Ban thanh tra nhan dan hodc Ban Giam hlc;u dé xem xét glal quyet

Nghiém cam viét don thu nic danh hogc loi dung quycn khiéu nai dé t6 cao, dé
xuyén tac, vu khéng nguoi khic va don thu vuot cap.

Diéu 45. Danh gid phén loai can b, gido vién, nhan vién

- Cong tac danh gia phan loai cin bg, gido vién, nhan vién thyc hién theo
dang quy dinh cua phap luat.

- Thyre hi¢n nghiém tac viée danh gia, phéin loai cong chirc, vién chirc bao
dam khach quan, toan di¢n, cu thé va thuc chat; lay két qua, chat lugng, hiéu qua
thuc hién nhiém vy, cong vy lam thudce do chu yéu dé danh gia.

- Trong danh gia cin bg, c¢dng chire, vién chic xac dinh cu thé trach
nhiém cua tip th¢ va ca nhén; phat huy tinh than thang than tu phé binh va phé
binh trong danh gia cong chirc, vién chirc; thuc hi¢n nguyén tic tip trung dan
chu; cong khai doi voi can by, cong chire, vién chirc duge danh gia; kién quyét
khac phuc hi¢n tugng né nang, hinh thirc trong danh gia cong chirc, vién chirc;

- Qua danh gia, phén loai phai phan biét duge nhirmg nguoi lam viée tot,
tan tuy, trach nhiém, c6 hi¢u qua véi nhimg nguoi lam viée thicu trach nhiém,
khong hi¢u qua, vi pham ky luat, ky cuong. Tir do, lam co s¢ dé thuc hién viée
khen thuong, ky luat, bo nhi¢m, bo tri sir dung doi véi cdng chire, vién chire.

- Vién chirc ¢6 02 nam dugc danh gia khong hoan thanh nhiém vu bi budc
phai thoi vige.
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Di¢u 46. Danh gia xep loai cin bg quan ly, gido vién theo chuan nghé nghiép

- Cong tac danh gia x¢p loai can b quan ly, gido vién thyc hién theo dung

)
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viin ban hudéng dan cua B Gido duc va Dao tao.

- Viéc danh gia phai thuc hién nghiém tuc, khach quan, trung thue, cong
khai, bam sét cic tiéu chudn, tiéu chi quy dinh; thu thip va luu trir ddy du cac hd
so, tai liéu minh chimng c6 lién quan; khong né nang, cio bing, dong thoi khong
dé xay ra sai sot, khiéu kién, 1am mét doan két ndi bo.

- Viéc thu thap, chuan bi cac hd so, minh chimg cia mdi c4 nhin duoc
danh gia phai tién hanh trong ca nim hoc va c6 ké hoach thudmg xuyén bo sung
hé so, tai liéu, minh chimg con thiéu. Chuan danh gia phai duoc niém yét cong
khai tai phong hop chung cua nha truong. Trude khi danh gia, phai t6 chirc cho
can b, gido vién nghién ctru, quan tri¢t lai cac tidu chuan, tiéu chi va quy trinh
danh gia.

- Két qua danh gia, xép loai 1a cin cir dé cac cap quan 1y, céc co s¢ dao
tao, boi dudng nha gido va can b quan 1y gidao duc xay dyng quy hoach, dao
tao, boi dudng, sir dung doi ngt, d6i moi chuong trinh dao tao, nham nang cao
chit lugng nha gido va can bd quan ly.

Diéu 47. Dao tao, boi dudng

Tham gia dao tao, boi dudng 1a quyén va nghia vu cua can bg, gido vién,
nhan vién.

a) Pao tao.

- Can bg, gido vién, nhén vién dugc di hoc niang cao trinh d§ chuyén mon
nghi¢p vu phai thyc hién theo ké hoach cua cd nhan; ké hoach cta t6 nhom
chuyén mon; ké hoach cua nha trudng va duge S Gido duc va Pao tao quyct
dinh ctr di hoc;

- Chuong trinh ddo tao bat bude theo ké hoach cua trudng va clia co quan cap
trén thi yéu céu tat ca can bg, gido vién, nhan vién thudc doi twong phai tham gia;

- Can bg, gido vién, nhan vién chua du vin bang, chimg chi theo tiéu
chuan hang chirc danh nghé nghiép, vi tri viéc 1am phai tham gia dao tao hoan
thién theo quy dinh;

b) Boi dudng.

- Can bg, gido vién, nhan vién bat budc thyc hién chuong trinh boi dudng
thuong xuyén theo ké hoach trén co s& hudng dan ciia S¢ Gido duc va Pao tao
va cac van ban quy dinh cua B¢ Giao duc va Dao tao.

- Can bo, gido vién, nhan vién phai tham gia chuong trinh tip huan
chuyén mén nghiép vu do S& Gido duc va Pao tao to chirc.

- Mdi ca nhén phai ty boi dudng nang cao trinh d chuyén moén, nghiép
vu dé khang dinh uy tin trude dong nghiép, hoc sinh va CMHS hoc sinh.
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Chuong IX
THU'C HIEN QUY CHE DAN CHU VA
THUC HIEN KY CUONG HANH CHINH
Diéu 48. Xy dung viin bin
1) Thanh 1dp Ban Chi dao thyc hién quy ché dan chu.
Thanh phén:
- Dai di¢n lanh dao don vi la Trudng ban
- Chu tich cong doan la Pho Trudng ban

- Cac uy vién dai dién cho cac thanh phan khac trong co quan, don vi,
nha truong.

2) Ban hanh céc loai viin ban dé thyc hién quy ché dan chu.

- Quy dinh chitc nang nhi¢m vu 1€ 16i lam viéc trong co quan, don vi,
truong hoc.

- Quy dinh vé viéc phan cong cong tac trong Ban lanh dao co quan, don
vi, truong hoc.

- Quy dinh vé quan ly, ky cong vin gidy to cta lanh dao.

- Quy dinh vé ché do hoi hop, lam viée.

- Quy dinh vé cong tic bao vé, quan ly, sir dung tai san.

- Quy dinh vé mure thi dua khen thuong.

- Thanh 13p day du cic Té chirc va cac Ban trong co quan, don vi, truong
hoc theo hudng din cua cip trén dé trién khai tét hoat dong cua co quan don vi
v thyc hién tot quy ché dan chu.

- Quy ché dan chu tiép cong dan va giai quyét khiéu nai, t6 cdo.

- Quy ché dan cha cong khai tai chinh va quan ly tai san cong.

- Quy ché dan chu vé hoat dong ctia Ban thanh tra nhan dan.

- Quy ché thi dua khen thuong cic To chiic, t6 chuyén mén, nhom chuyén
mon cac chi doan va cac don vi 16p hoc...

- Phan cong nhi¢m vy t6i cic thanh vién Ban chi dao qui ché dan chu.

3) Xay dung chuong trinh cong tac ciia Ban Chi dao thyc hién quy ché dan chu.

4) Kiém tra viéc td chirc thue hién quy ché dan chu tai truong.

5) Banh gia két qua thyc hién.

Higu truong phdi hop cing vai Chu tich Cong doan nha truong tién hanh
viée t6 chire thyc hi¢n HOi nghi can bg, gido vién, cong nhin vién va danh gia
dinh ky hang ndm ddi véi can b, cong chire theo tinh than dan chi; dong thoi
dua ndi dung danh gia, nhan xét tinh hinh thye hi¢n dan chu trong co quan, don
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vi vao so két hoc ky, t6ng két nam hoc.

Dicu 49. Trién khai thuc hién Quy ché dan chi trong nha truong

- Trién khai thyc hién day du noi dung Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP
ngay 09/01/2015 cua Chinh pht vé thyc hién dén chu trong hoat dong cia co
quan hanh chinh nha nuéc va don vi sy nghiép cong lap; Thong tu so
11/2020/TT-BGDDT ngay 19/5/2020 cua Bo GDDT Hudng dan thye hién dan
chu trong hoat dong cua co so gido duc cong lap.

- Cac ndi dung hoat dong cua Nha truong duge thyue hién cong khai, minh
bach, dan chu. Toan thé can bg, gido vién, nhin vién déu dugc biét, duge tham
gia gop ¥, duge lam, duoc kiém tra giam sat.

- Khong khi lam viéc, quan hé dong nghiép trong nha truong doan két,
than thién khong beé phai; khong lgi ich nhom.
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Diéu 50. Thye hi¢n quy tiac ing xir cia cdn b, cong chire, vién chire
ngudi lao dong trong co quan ciia thanh pho Ha N§i va noi cong cong

- Trién khai thyc hi¢n day da ndi dung Quyét dinh so 522/QD-UBND
ngay 25/01/2017 va Quyét dinh so 1665/QD-UBND ngay 10/3/2017 ctia UBND
thanh pho Ha Noi ve thuye hi¢n quy tac img xir ctia can b, cong chire, vién chire,
ngudi lao dong trong cac co quan thuge thanh pho Ha Ni va noi cong cng:

I. Xay dung nén hanh chinh chuyén nghiép; xay dyng doi ngil can bo,
cong chire, vién chire, ngudi lao dong Thu do (sau day goi chung 1a can bo) “ Ky
cuong - Trach nhiém - Tan tinh - Than thién™.

2. Dinh hudéng cho can by cac chuan myc trong giai quyét cong viée voi
to chirc va cong dan, trong gia dinh va xa hoi.

3. Gop phan giir gin va phat trién truyén thong van hoa tot dep cua Thu do
va dat nudc, xay dyng ngudi Ha N§i thanh lich, vin minh.

4. Timg bude xdy dung, hinh thanh nhirng chuan muc vin héa nhim diéu
chinh 161 n6i, thai d§, hanh vi cua ca nhan, t6 chirc noi cong cong trén dia ban
thanh pho Ha N¢i, xay dung Thanh pho vin minh, hién dai.

5. Gop phén gitlr gin va phat trién truyén thong van hoa tot dep ciua Thu dé6
va dat nuée, xay dung nguoi Ha Noi thanh lich, vin minh.

Diéu 51. Thye hién cic nfi dung cong khai Thong tw so 09/2024/TT-
BGDDT ngay 03/6/2024 cia Bj trwong By Gido duc va Dao tao

I. Cong khai cam két chat lugng gido duc va chat lugng gido duc thue té:

a) Cam ket chat lrong gido duc: Dicu kién vé doi tugng tuyén sinh cua co
s0' gido duc; chuong trinh gido duc ma co sé gido duc thyuc hién; yéu cau phoi
hop gitra co s¢ gido duc va gia dinh, yéu cau thai do hoc tip cua hoc sinh; céac
hoat dong hd tro hoc téip, sinh hoat cho hoc sinh & co s¢ giao duc; két qua danh
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gia vé tung nidng luc, pham chat, hoc tap, stc khoe ciaa hoc sinh du kién dat
dugc; kha nang hoc tap tiép tuc cua hoc sinh.

b) Chat luong gido duc thuc té: S6 hoc sinh xép loai theo hanh kiém, hoc
lwe, tong ket két qua cudi nam, dat giai cac ky thi hoc sinh gioi, du xét hodc du
thi tot nghi¢p, dugc cong nhén tot nghiép, thi dé vao dai hoc, cao ding, hoc sinh
nam/hoc sinh ntt, hoc sinh dan téc thiéu so doi vai trudng trung hoc phod thong.

¢) K¢ hoach xdy dung co s¢ gidao duc dat chuan quoc gia va két qua dat
duoc qua cac moc thoi gian.

d) Kiém dinh co s¢ gido duc: Cong khai bao cdo danh gia ngoai, két qua
cong nhén dat hodc khong dat tiéu chuan chat lugng gido duc.

2. Cong khai diéu ki¢n dam bao chat lugng gido duc:

a) Co so vat chat: SO lugng, dién tich cac loai phong hoc, phong chirc
niang, phong nghi cho hoc sinh ndi tra, ban tra, tinh binh quén trén mot hoc sinh;
s0 thiét bi day hoc toi thiéu hi¢n cd va con thicéu so vai quy dinh.

b) Doi ngtli nha gido, can bo quan ly va nhan vién:

SO lugng gido vién, can by quan 1y va nhan vién dugc chia theo hang
chirc danh nghé nghiép, chuan ngh¢ nghiép va trinh do dao tao.

SO lugng gido vién, can bé quan ly va nhan vién duge dao tao, boi dudng;
hinh thirc, nd1 dung, trinh d§ va thoi gian dao tao va boi dudng trong nam hoc va
2 nam ti¢p theo.

¢) Cong khai thu chi tai chinh:

- Tinh hinh tai chinh cua truong

3

- Mirc thu hoc phi va cac khoén thu khéc theo timg nim hoc va dy kién
cho ca cip hoc.

- Chinh sach hoc bong va két qua thyc hién trong timg nam hoc.

d) Hinh thirc cong khai

NOi dung cong khai dugce cong khai trén Website cua nha truong, hé
thong bang thong tin cua nha truong.

Chuong X
QUAN LY, LUU TRU HO SO

Piéu 52. Quin Iy vin béan di va dén

a) Quan ly vin ban dén.

- Nhan vién van thu hang ngay c6 trach nhiém nhén viin ban tir 02 nguén:
Nhén vin ban truc tiép va van ban di¢n tu. Nhan vién vin thu ¢6 trach nhiém
mo hop thu cua nha truong va trang thong tin cua nganh trén Websiste
hanoi.edu.vn; Trang https://quanlyvanban.hanoi.gov.vn/ t6i thicu 02 lan/ ngay
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dé nhin vin ban chi dao (d6i voi nguon vin ban dién tir).

- Nhén vién vén thu ¢6 trach nhiém vao sé quan ly vin ban dén g ghi r6 thoi
han gidi quyét cua van ban; va chuyén Hiéu trrong xur Iy van ban;

- Nhan vién van thu ra sodt thoi han van ban va bao cdo Hiéu truong dé
xtr Iy vin ban dung tién do.

- Luu trir cdc vin ban dén sau khi vin ban da duoce xur 1y.
b) Quan ly van ban di.
- Céac van ban di cia Trudng phai duge vio s6, Iy sé theo quy dinh quan
Iy vén ban;
- Luu trit viin ban géc.

- Trach nhiém cua Hiéu tnrofng, Phé Higu truong thyuc hién nghiém quy
dinh vé ban hanh viin ban; dam béo thé thirc, ndi dung van ban theo quy dinh.

- Nhan vién van thu ¢6 trach nhiém kiém soat van ban vé thé thirc vin ban

va khong dugc phat hanh vin ban khi khong dam bao thé thire theo quy dinh.
.A 4 ” A r A . r * A A A

Diéu 53. Quin 1y ho so cdn b, gido vién, nhin vién

- Viéc quan 1y ho so duoc thue hién theo dung quy dinh phap luét hién
hanh; H6 so CBQL duoc ndp cho phong T chirc can bd S¢ Gido duc va Pao
tao va Nha trudng co trach nhiém luu gitr ban sao.

- Mdi can bo, gido vién, nhan vién déu phai c6 ho so dé nha truong quan ly
ngay khi can b9, gido vién, nhan vién dugc tuyén dung hodc thuyén chuyén vé
trudng;

- Thanh phan cua ho so day du theo quy dinh;

- HO so cdn b, gido vién, nhan vién duge bo sung hang nim;

- Ta dung hd S0 can bo, gido vién, nhan vién duge bao quan ¢ noi an toan
va phai duge khoa can than;

- Nguoi ¢6 tham quyén hoic nguoi duge higu truong cho phép méi duoc
nghién ctru, sir dung va khai thic ho so. Chi duoc nghién ciru tai noi luu gitr ho
50. Khi nghién ctru, khai thac ho so phai ghi vao so theo ddi quan 1y hd so vé
ngudi khai thac va ndi dung nghién ctru, khai thac;

- Nguoi chuyén cong tac duge rat, chuyén ho so dén don vi cong tic mdi
theo dung quy dinh;

- Nguoi vé huu chi duge nhin ban sao ho so; ho so goc do nha trudng
quan ly.
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Diéu 54. Quin Iy, I trir h¢ thong ho so, so sich vé hoat djng giso duc

- Hang ndm h¢ thong ho so s6 sach vé hoat dong gido duc phai duoc
lru gitr dam bao cho viée khai thac, thanh tra, kiém tra cac hoat dong gido




duc trong nha truong;

- Viéc luu gilr ho so, so sach phai dam bao an toan, khoa hoc dé khai thac
khi can thiét.

Chuong XI
THI DUA, KHEN THUONG

Diéu 55. Thi dua

- Can b9, giao vién, nhan vién Cl:,la Truong phai tham gia cac phong triao
thi dua do Truong va co quan quan ly cap trén phat dong.

- Can ‘b{), gido vién, nhan viép cO y thirc xay dung phong trao va thi dua
nang cao chat lugng day va I]?C, chat lugng cl]uyén mon ngh’iép vu, hoan thanh
nhi¢m vy dugc giao nhanh nhat, chat lugng nhat, hiéu qua nhat.

Diéu 56. Khen thuong

- Cac tap thé va ca nhan trong nha truong tay theo mac do hoan thanh
nhi¢m vu duge khen thuong ¢ cac mirc dd khac nhau;

- Hinh thirc khen thuong, mirc khen thuong tai truong duge thuc hién
theo quy dinh cua trudng va theo quy ché chi tiéu ndi bg cua truong;

- Di vai cac hinh thae khen cao duge thue hién theo nguyén tic binh
x¢t khen thuong dugc thyce hién theo quy dinh tai Luat Thi dua, Khen thuong;
theo quy dinh cua UBND Thanh phd va hudng dan cua So Gido duc va Pao
tao Ha Noi.

Chuong XII
QUAN HE GIUA NHA TRUONG, GIA DINH VA XA HOI

Diéu 57. Trach nhiém cia nha truong

Nha tnr(‘m’g phai chu dong phdi hop thm‘mg xuyc":p va‘l‘chét ché vai gia
dinh va xa hgi dé xay dung mdi truong gido duc thong nhat nham thuc hién muc
tiu, nguyén ly gido duc.

Diéu 58. Quan h¢ giira nha trudng, gia dinh va xi héi

Nha truong phc‘)j hop véi chinh quyén, doan thé dia phuong, Ban dal dién
cha m¢ hoc sinh, cdc t6 chirc chinh tri - xa hdi va ca nhan c6 lién quan nhim:

1. Théng nhit quan »diém, no1 dung, phuong phdap gido duc gilra nha
truong, gia dinh va xa hoi dé thuc hién myc tiéu gido duyc.

2. Huy dong moi l}rc lwong va nguodn lyuc ciu? ccf)ng: dong cham lo cho su
nghi¢p gido duc, gop phan xdy dung co so vat chat, thiét bi gido duc cua nha
truong; xdy dung phong trao hoc tdp va moi truong gido duc lanh manh, an toan,
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ngdn chan nhitg hoat dong c6 anh hudng xau dén hoc sinh; tao diéu kién dé hoc
sinh dugc vui choi, hoat dong van héa, thé dyc, thé thao lanh manh phu hop véi
Itra tuoi.
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